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1.1IVA tutvustus

IVA opihaldussisteemi ehk dpikeskkonna aluseks on kaasaegsel sotsiaalkonstruktivistlikul
oppimiskasitusel péhinev pedagoogiline kontseptsioon, mille kohaselt pole 6ppimine mitte
pelgalt valmisteadmiste omandamine, vaid personaalse teadmuse konstrueerimine, oma
"tdhendusmaailma" ehitamine aktiivses ja motestatud tegevuses. Selles mangivad olulist rolli
autentne ja tdhendusrikas kontekst, eluldhedased Ulesanded, 6petaja/eksperdi poolne
ndustamine ja tagasiside, suhtlemine ja koost66 kaasdppuritega. Sellest tulenevalt on IVA
liigendatud kolme sektsiooni:

- raamaturiiul dpetaja poolt valmis seatud (kon)tekstide ja juhiste pakkumiseks,

- veebilaud koos erinevate tddvahenditega iseseisvaks pusimiseks ja oma tdé6de
esitamiseks,

- tdoétoad rihmatddks ja suhtlemiseks.

IVA-l on mugav ja intuitiivselt dpitav emakeelne kasutajaliides, mille kujundamisel on kasutatud
mitmeid nii arvuti- kui koolimaailmast tuttavaid metafoore. IVA on avatud lahtekoodiga vabavara,
see tdhendab, et igaliks vdib selle tasuta oma serverisse Ules seada ning vastavalt vajadusele
ka lahtekoodi muuta.

IVAsse sisenemine toimub IVA avalehe kaudu.

Koigile kasutajatele avaneb peale IVAsse sisselogimist sektsioon, mida nimetatakse Esik. See

Sisukord I Indeks 6
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on piirkond, kus kasutaja ndeb avatud kursusi ja registreerub kursusele, valib kursuse,
muudab vajadusel oma kasutajaseadeid, naeb kursuste sindmusi Kalendri vaates.

E Postkast
Vaheta kursust
Esik
Vali kursus
Avatud kursused Iva kursus
Kalender Starting time: 09.11.2004 - Ending time! 09.12.2004
Statistika Teachers: Krista Eskla
Seaded WA algkoalitus
n Starting time; 09,11.2004 - Ending time: 09,12.2004
Haldur Teachers: Krista Eskla

Kursuste haldus
Teadmustidpide haldus
Kasutajate haldus

IVA Setup

4 Movernber 2004 [ 3
1 2 3 4 5 6 7
g 9 10 11 1z 13 14

15 16 17 18 19 20 =21

ZZ 23 24 25 26 ET7 28

9 30

Change

Peale kursuse valimist ndeb kasutaja olenevalt oma staatusest (tudeng, 6ppejoud), IVA
sektsioone.

Tudengi digustega on nahtavad IVA kolm sektsiooni:

- Veebilaud on piirkond, kus dpilane tegutseb iseseisvalt. Olemas on erinevad
téovahendeid iseseisvaks t60ks ja oma tddde esitamiseks. Siin naeb dpilane enda
kursusel osalemise aktiivsust, sooritatud testide tulemusi ning paeviku kaudu
sindmusi hallata.

- Raamaturiiul on piirkond, kuhu 6petaja seab Ules (kon)tekstid ja juhised ning asub
kursuse info lehekulg.

- Tootoad on piirkond rihmatddks ja suhtlemiseks. Samuti asuvad siin testid.

Oppejou digustega on lisaks nahtav IVA neljas sektsioon:

Haldus. Lisaks eeltoodud dpilase digustega nahtavaile piirkondadele on dpetajal olemas
kursuse haldamise piirkond, kus saab sooritada kursuse haldamisega seotud tegevusi —
muuta osalejate nimekirja, lisada sisegruppe, teste, esitada ja hinnata kodutdid, hallata
kursuse stiindmusi, muuta kursuse infot.

Sisukord I Indeks 7
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Et alati oleks selge, millises IVA sektsioonis sa hetkel oled, on iga sektsioon tahistatud erineva
varviga: Veebilaud - sinisega, Raamaturiiul - halliga, Té6toad — punasega, Haldus — kollasega:

Yeebilaud Raamaturiiul Todtoad Haldus

¥eehilaud Raamaturiiul Todtoad Haldus

NA

Tootoad Haldus Abi Logi walja

Sisukord I Indeks 8
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IVA struktuur:
’7 IVA
Esik
— Postkast
— Vali kursus
— Avatud kursused
— Kalender
— Statistika
T Seaded
Veebilaud Raamaturiiul Haldus
Postkast — Postkast Postkast Postkast
Paevik ! Kursuse info TeadmusPaja Osalejad
Portfoolio "I Kursuse avaleht MeediaPaja Kodut66d
Ruhmaportfooliod Testid
Kalender
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2. IVAs too alustamine. Esik

1. IVAs t66 alustamiseks peab sul olema IVA kasutajanimi ja parool. Oluline on jargida
kasutajanimes suur- ja vaiketahti! Peale IVA aadressi sisestamist veebibrauseri
aadressireale ilmub ekraanile IVA keskkonna kujundusvaade. IVAsse sisse logimiseks
kldpsa lingil Logi sisse, avanenud dialoogiaknas sisesta oma kasutajanimi ja parool!

NA

Name ||

Password !

M Remember my name.

2. IVAsse sisenedes satud sa alati IVA Esikusse. Siin registreerud uuele kursusele, valid
kursuse, nded kalendrivaates kursuste sindmusi, saad muuta oma kasutajaseadeid.

3. IVAsse esmakordselt sisenedes muuda oma kasutajaseaded! Lisa kindlasti oma ees- ja
perekonnanimi, e-posti aadress; vajadusel muuda ara keskkonnas kasutatav téokeel. Hea
oleks, kui sa saaksid lisada oma pildi ja kontakttelefoni.

4. |IVAs on vboimalik omada kas dpetaja voi opilase rolli. Sama kasutajanimega vdid olla kord
Opetaja, kord dpilase rollis. Seega — kasutaja loomisel kasutajale rolli ei anta. Kasutaja saab
oma rolli, kui ta liidetakse kursusega (siis vastavalt saab ta kas dpilaseks voi dpetajaks).

5. Abi leiad sa alati Abi nupu peale vajutades - avaneb IVA kasutajajuhend. Abi nupp paikneb
ekraanil Glal varvilisel ribal parempoolese osas.

21. Kasutajaseadete muutmine.

Esimese asjana muuda IVAs oma kasutajaseaded — kindlasti muuda keskkond emakeelseks,
lisa ees- ja perenimi, e-posti aadress. Sisestatud andmed on sinu kohta nahtavad kogu kursuse

Sisukord I Indeks 10
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siseselt.

NB! Kui sa ei ole lisanud oma ees- ja perekonnanime, ei saa kursust labi viiv 6petaja sind
lisada kursuse kuulajaks!

NB! Kui sa ei ole lisanud oma e-posti aadressi, siis ei saa sa katte keskkonna seest
saadetavaid e-kirju.

» Kasutajaseadete muutmiseks klépsa Esikus vasakmenius valikul Seaded.

Andmed, mida muuta:

Kuna esmakordselt sisenedes vdib keskkonnas kasutatav keel olla vaikimisi inglise keel, siis
alljargnevalt on toodud valjad paralleelselt inglise- ja eesti keeles.

Nickname: Kasutajanimi - seda muuta ei saa
Password: Parool
Confirm: Kinnita parooli - salas6na teist korda

NB! Kui muudad oma parooli, siis peale andmete sisestamise I16ppu ja kinnitamist saad sa teate ‘Muutsid
oma salasdna: su brauser kisib uuesti kasutajatunnust ja salaséna.’ ning avaneb uuesti kursusele
sisselogimise aken. Nlld sisesta juba uus salaséna.

First name: Eesnimi  NB! Kindlalt tdida see vali — iima selleta ei saa 6petaja sind kursusele kuulajaks
lisada

Last name: Perekonnanimi NB! Kindlalt tdida see vali — ilma selleta ei saa dpetaja sind kursusele
kuulajaks lisada

Language: Keel. Valida saab hetkel eesti, inglise ja saksa keele vahel

Follow browsers language preference: Jargi brauseri keele-eelistust — valib IVAs kasutatava
keskkonna keele vastavalt kasutatava brauseri keeleseadistusele.

Upload your image: Lae oma pilt: lae lles oma pilt — ndhtav on see tdé6tubade all, sinu portfoolios,
vestlus-foorumis. Pildi Uleslaadimiseks vajuta ‘Browse’ nupule. Avanevas dialoogiaknas otsi valja koht,
kuhu oled oma pildi salvestanud, ning vajuta nupule ‘Open’.

NB! Ules laetava pildi formaat. Vorminguks vali gif véi jpg; voib olla ka bmp. Pildi mé6tmed voiksid olla
soovitavalt 60x80 pikslit. Olemasoleva pildi m66tude vahendamiseks on olemas spetsiaalsed tarkvarad.
Naiteks on ks selline tasuta saadaolev pilditdétluse vabavara Irfran View (selle saad oma arvutisse alla
laadida naiteks aadressilt www.irfanview.com)

... or give a link to an image:... voi anna pildi veebiaadress (URL): - kui su pilt on olemas kusagil
internetis, siis vdid siia panna vastava lehe aadressi

E-mail: E-post — sinu e-posti aadress. NB! Sisesta kindlalt oma e-posti aadress — muidu ei saa sa katte
keskkonna siseselt saadetud kirju.

Homepage: Kodulehekiilg — kui sul on olemas oma kodulehekdlg, sisesta selle aadress siia
Organization: Osakond — organisatsioon (osakond), kus sa dpid vdi todtad

Address line 1: Aadressirida 1 — t66- voi koduaadress

Sisukord I Indeks 1
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 12

Sisukord I Indeks

Address line 2: Aadressirida 2 - t66- voi koduaadress
City: Linn

Country: Riik

Phone: Telefon

Mobile: Mobiil

Quote: Moto

Background: Taust

Personal interests: Isiklikud huvid

Professional interests: Ametialased huvid

Send by e-mail: Saada e-posti aadressile: - vdimalus lasta saata IVAst automaatselt oma e-posti
aadressile koik jargnevalt loetletud teadaanded (selleks pead olema oma kasutajaseadetes maarama oma
e-posti aadressi):

internal mail messages = sisekirjad - sisekirja saabumine

grades = hinded

Bookshelf change notification = teated muutustest Raamaturiiulil
Knowledge Building change notification = teated muutustest TeadmusPajas
Jamming change notification = teated muutustest MeediaPajas

Kuva siindmusi avalehel: Esiku vaates kuvatakse peale sisenemist nende kursuste siindmused, mis on
viimasel ajal kdige aktiivsemad olnud, so kursused, kus on toimunud muudatusi, lisatud uusi sindmusi voi
materjale vms

Nupp ‘Submit’ / ‘Sisesta’ kinnitab muudatused; nupp ‘Cancel’ / ‘Katkesta’ tihistab muudatuste
sisseviimise.

2.2. IVA kursused.

Kui sa oled tudeng:

Kursusele saad siseneda ainult juhul, kui sind on liidetud méne kursusega. Kursusega saab sind
lita ainult vastava kursuse oppejoud. Kursuseid, millega sind on liidetud, nded IVA Esikust-
sealt, kus saad vahetada kursust, vasakmenuus valik Vali kursus. Aktiivsemad kursused, kuhu
oled ise viimati sisenenud, voi kuhu on hiljuti lisatud uusi materjale, kuvatakse kohe peale
IVAsse sisenemist

* Kui sind on lisatud mdnele kursusele kuulajaks, siis saad IVA Esikust valida vastava kursuse
vasakemnuu valik Vali kursus

Sisukord I Indeks 12
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 13

Sisukord I Indeks

* Uuele kursusele saad registreeruda juhul, kui dpetaja on avanud kursuse
registreerumiseks . Registreerumine uuele kursusele toimub IVA Esikust — vasakmeniis
valik Avatud kursused. NB! Peale kursusele kuulajaks registreerumist jdad sa kursuse
ootelehele — kuni kursust labi viiv ppejoud kinnitab sind kursuse kuulajaks.

NB! Pea meeles, et kasutajana ilmud sa IVA keskkonna sees nahtavale peale seda, kui
oled oma kasutajakonto aktiveerinud!

IVA kasutajakonto aktiveerub peale esmakordset IVAsse sisenemist. Enne seda ei saa
Opetaja lisada sind IVA kasutajaks. Konto aktiveerimine on Uhekordne tegevus.

Kui sa oled 6ppejéud ja kursuse omanik:

Kursuse avamiseks pead péérduma IVA kasutajatoe poole. Seejarel avatakse sulle uus IVA
kursus, kuhu sind lisatakse dpetaja rolli.

+ Opilasi saad oma kursusele lisada kas otsinguga vdi tehes kursuse kdigile soovijatele
registreerumiseks avatuks

* Kursuse avamiseks pead sa olema avanud ja aktiveerinud endale eelnevalt I[VA
kasutajakonto (TPU IVA konto aktiveerub peale esmakordset IVAsse sisenemist). Sama
kasutajatunnusega paased ligi kdigile oma kursustele.

2.21. Kursusele registreerumine

Registreeruda saad nendele kursustele, mille dpetaja on registreerumiseks avanud.
Registreerumiseks avatud kursuste loetelu nagemiseks:

1. Sisene IVAsse, avaneb sektsioon Esik
2. Klopsa lehe vasakpoolses meniiis lingile Avatud kursused.

3. Kui on registreerumiseks avatud kursusi, tee soovitud kursuste nimede ette linnuke ja
vajuta nupule ‘Registreeru’. Kui kursusi registreerumiseks avatud ei ole, néed kirja ‘Pole
kuhugi registreeruda’.

Pane tidhele! Peale registreerumist satud sa kursuse ootejarjekorda — kursusele paased ligi siis,

kui 6petaja lisab sind kursuse kuulajaks (sellekohane teade saadetakse sulle sinu IVA
postkasti)!

Pane tahele! Opetaja ei saa sind lisada kursuse kuulajaks, kui sa ei ole Esikus vasakmentiii
valiku Seaded all taitnud oma ees- ja perekonnanime valjasid!
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2.2.2, Kursuse valimine

Kursuse valimine-vahetamine toimub kohe peale IVA keskkonda sisenemist Esikus.

Esiku vasakmenulus on valik Vali kursus. Kursuse vahetamiseks kidpsa Vali kursus, vali
esitatud loetelust uus kursus ning kidpsa kursuse nimetusel.

Kui sa ei ole Uhelegi kursusele veel registreerunud, klépsa vasakmenuus valikul Avatud
kursused, margista soovitud kursus ja kldpsa nuppu Registreeri.

Kursust saab vahetada Esikust, sinna saad lilkuda igast IVA sekstioonist, kldpsates Ulal
varvilise riba all leivapurureal marksdnal Esik.

Pane tdahele! Loetelus Vali kursus naed ainult neid kursusi, millele oled lisatud kas dpetajana
vOi Opilasena! Loetelus Avatud kursused naed registreerumiseks avatud kursusi.

Peale kursusele sisenemist satud alati Raamaturiiuli sektsiooni kursuse avalehele, kus
kuvatakse dpetaja poolt lles seatud selgitav tekst kursuse kohta; saad vaadata kursuse infot;
on esitatud kursuse dppematerjalid.

2.3. Kalender, siindmuste haldus.

IVA Kalender asub Esikus vasakmeniiis ja sisaldab viiteid materjalidele ja siindmustele.
Kalendris kajastuvad kolme liiki siindmused:

e Isiklikud siindmused (neid saad lisada ja kustutada sina ise)
« Sisegrupi siindmused (neid saavad lisada ja kustutada vastava sisegrupi likmed)

* Kursuse siindmused (neid saab lisada ja kustutada kursuse dpetaja)

Sitndmusel véivad olla erinevad olekud (ehk siis siindmuse staatus) — I6petatud ja I6petamata.
Staatust kajastab siindmuse esitamise varv:

e Lopetamata sindmus, mille Idputdhtajani on veel aega — sinine

e Lopetamata sindmus, mille Idputahtaeg on uletatud — punane

Sisukord I Indeks 14
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* Lopetatud sindmus — roheline
» Staatus maaratlemata — must
Siindmuse staatust ehk olekut saab maarata/muuta siindmuse lisanud isik.
Kalendri asukoht:
1. Sisened IVAsse, satud Esikusse, vasakmenuis Kalender.
2. Kldpsa vaskmenuis valikul Kalender.

Avanenud ekraanil nded stindmusi, mis on esitatud jargmiselt:sindmuse nimi; sindmuse
tahtaeg; kursuse nimi.

Sindmuse avamine. Klopsa stindmuse nimel (kéige viimane tulp; nimi toimib lingina). Kui
stindmus on seostatud manusega, toimib manuse nimi lingina ja avab manuse. Kui sindmusele
on lisatud veebilink, saad selle avada.

Sundmuse lisamine. Saad lisada isiklikke sindmusi. Neid nded IVAs ainult sina ise. Sindmuse
lisamiseks:

1. Kldpsa ekraani vasakpoolses aares paikneva kalendaariumi all oleval nupul ‘Muuda’.

2. Klopsa lehe keskosa Ulemisse ossa ilmunud nupule ‘Lisa sindmus’. Sisesta vajalik
informatsioon ja maara sindmuse tahtaeg. Kui sooritad tahtajalise sindmuse enne
tahtaega, kasuta valikut

T |Faamatud tagastada |
Sissejuhatus [Tahtaey laheneh |
Tekst Tagastan rasmatud &

peale kursuse |
Algusaeg  |2o05 =|-loz »|{o1 =] |15 *|.[o0 ¥
Lopuaeg  |zo05 »|-|03 »|-|o1 »] |15 =|:[00 =]

veehiviide | |

Staatus I vl

incomplete
complete

Siindmuse muutmine. Muuta saad ainult neid siindmusi, mille kohta sul on olemas vastavad
bigused, so oled need ise lisanud.

Sundmuse muutmiseks on erinevad voimalused:
1. Ava Kalender.

2. Kldpsa stindmuse nimel, mida soovid muuta ja vajuta nuppu ‘Muuda’. Vii sisse
muudatused ja vajuta nupule ‘Salvesta’.
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Sundmuse kustutamine. Sindmuse kustutamiseks peab sul olema vastavad digused, so pead
olema ise sindmuse sisestanud. Kustutamiseks:

1. Kldpsa Kalendaariumi all oleval nupul ‘Muuda’.
2. Tahista markeruutu linnukese tegemisega sindmus, mida soovid kustutada.

3. Klopsa nupul ‘Kustuta’.

Sundmuse peitmine. Kui sa ei soovi sindmust kustutada, vaid ta oma vaatevaljast peita:
1. Ava ‘Kalender'.
2. Tahista markeruutu linnukese tegemisega sindmus(ed), mida soovid peita.
3. Klépsa nupul ‘Peida’.
4

Peidetud siindmusi naed, kldépsates nupul ‘Peidetud slindmused’.
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“Veebilaud

3.1. Veebilaua ulesehitus: Paevik, Portfoolio.

Veebilauale saamiseks kldpsa Ulamentiis sektsioonil Veebilaud (varvilisel ribal all). Veebilaua
varv on sinine.

VeebilLaud on dpilase iseseisva t66 piirkond.
Veebilaua véimalused:
» Paevik- sinu kursuse info vaatamine (hinded, osalmisaktiivsus)

¢ Veebilaud- erinevad t66vahendeid oma tddde avalikuks esitamiseks kaasdppijatele ja
Opetajale Veebilaual

» Portfoolio kaust- kodutddde kirjeldused ja esitamine
Sektsioon Veebilaud sisaldab alajaotisi—- Paevik, Portfoolio (kodutéode kaust):
» Paevikus naed ajaga seotud kursusel toimuvaid sindmusi.

= Veebilaud on avalik objektide esitamise koht, kuhu paasevad ligi nii sinu
kursusekaaslased kui 6petaja. Veebilaual vdid hoida faile, markmeid, jms
Vaikimisi on Veebilaual olevad objektid nahtavad kogu kursusele.

Objekti seaded abil saad oma ulespandud objektide vaikimisi seatud digusi muuta
osalejate jaoks: kes vdib neid vaadata ja/vdi kommenteerida. Selleks kldpsa vastaval

ikoonil.
@

« Kaust Portfoolio tekib Veebilaual, kui 6ppejdud on esitanud individuaalseid kodutdid.
Vaikimisi on Portfoolio kaustas ules seatud (kodutddd) objektid nahtavad ainult
objekti omanikule ja dpetajale.

Portfoolio kaustas olevaid objekte vdid teistele ndidata kui soovid.

Selleks kasuta objekti seadeid, mis avanevad kldpsates vastaval tabalukukujulisel
ikoonil.

Portfoolios on ka testid, mis méeldud individuaalseks lahendamiseks! Jalgida tuleb
kindlasti testilahendamise tahtaega!
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3.2. Veebilaua ja portfoolio kasutamine, toovahendid.

Veebilaud on vaikimisi objektide avaliku hoidmise koht, kuhu paasevad ligi nii sinu
kursusekaaslased kui 6petaja. Objekti seaded abil saad objekti staatust Veebilaual muuta.

Portfoolio on kaust, mis tekib automaatselt siis, kui 6ppejoud on esitanud individuaalseid
kodutoéid. See on kodutdédde esitamise koht, mille sisu vaikimisi nded sina ja dppejoud. Objekti
seaded abil saad objekti staatust Portfoolio kaustas muuta.

Portfooliosse saad lisada jargmisi objekte:

- kaust - kaustad vdimaldavad objekte organiseerida sulle sobival viisil - naiteks vastavalt
sisule, vastavalt objekti tilbile vms

- fail - lisatav objekt vdib olla mistahes formaadis fail
+ veebiviide - viide allikale, mis asub veebis

»« memo - lihtne tekstiredaktor sinu enda tekstide kirjutamiseks (nt. markmed vms ilma
olulist erikujundust néudvad tekstid)

- wiki — tddvahend, mis véimaldab luua Wikilehti, kirjutada mittelineaarset hiperteksti

3.2.1. Objektide lisamine Veebilauale ja Portfooliosse

1. Kldpsa sektsiooni nimetusel Veebilaud voi vastavalt, kodutéoé lisamisel kidpsa kausta
nimetusel Portfoolio.
NB! Kodutood esita ainult ja alati Portfoolio kausta!

2. Kildpsa nupul, mis kirjeldab soovitud tegevust, nt: Lisa kaust, Lisa fail, Lisa veebiviide,
Lisa memo, Lisa Wiki.
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Kausta lisamine:

1.

Kidpsa nupul Lisa kaust Cl

2. Avaneval lehel Lisan kausta valjale Kausta nimi: kirjuta soovitud kausta nimi.

3.

Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.

Tahelepanu! Sama taseme kaustad ei saa olla Gihesuguse nimega. Néiteks ei saa samal
tasemel olla kaks kausta, mille nimi on Markmed.

Tahelepanu! Seni, kuni kausta sisse ei ole lisatud objekte, st. kaust on tihi, on kaust
rasvases kirjas.

Dokumendi lisamine:

4.

Kldpsa nupul Lisa fail @

Avaneval lehel Faili lisamine vélja Uleslaetav fail: jarel vali nupuga Browse fail, mida
soovid lisada.

Valjale Faili pealkiri IVAs: kirjuta faili kirjeldav nimi. Kui jatad faili nime valja taitmata,
siis sailitab Ules laetav fail oma esialgse nime.

Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tlihistab tegevuse.

Tahelepanu! Sama taseme dokumendid ei saa olla Ghesuguse nimega. Néiteks ei saa
samal tasemel olla kaks dokumenti, mille nimi on Mé&rkmed.

Veebiviite lisamine:

1.

2.

3.

4.

Kldpsa lingil Lisa veebiviide it
Avaneval lehel Veebiviite lisamine valjale Viite pealkiri: kirjuta soovitud viidanimi
Valjale URL.: kirjuta vdi kleebi viite veebiaadress

Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tlihistab tegevuse

Tahelepanu! Veebiviite puhul jalgi, et veebiaadressile viitav http:// oleks aadressile ette
kirjutatud - vastasel juhul ei loeta aadressi digeks. Jalgi ka, et kleepimisel ei tekiks
kahekordset http:// kirjet.
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Memo lisamine:
1. Kildpsa lingil Lisa memo U
2. Avaneval lehel Memo lisamine valjale Memo nimi: kirjuta soovitud memo peailkiri.
3. Valjale Memo sisu: kirjuta memo sisu.
4. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tiihistab tegevuse.

Tahelepanu! Sama taseme memod ei saa olla Uhesuguse nimega. Naiteks ei saa samal
tasemel olla kaks memo, mille nimi on Markmed.

Paki lahti:

Lahti pakkimisega on vdimalik laadida Ules suurem hulk faile korraga. Lisaks voimaldab see lles
laadida ka pilte sisaldavaid HTML faile. HTML failis peavad lisatud pildid olema samal tasemel
(samas kaustas) HTML failiga.

1. Kldpsa lingil Paki lahti @

2. Avaneval lehel Zip-faili iileslaadimine ja lahtipakkimine véljale Uleslaetav zip-fail: otsi
Browse nupu abil valja Uleslaaditava zip-faili asukoht.

3. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.

3.2.2. Objektide jarjestamine Veebilaual ja Portfoolio kaustas

Objektide organiseerimiseks on voimalik Veebilaual ja Portfoolio kaustas olevaid objekte
jarjestada. Jarjestada saab, kldpsates objektirea jarel olevatel noolekestel vdi vastavate
nuppude abil, mis margivad objektide erinevaid tunnuseid. Jarjestamine on vdimalik jargmiste
tunnuste jargi:

e nimi
e suurus

* (loomise) aeg
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Jarjestamiseks kldpsa soovitud tunnuse nimetusel objektirea uleval.

Niéiteks. Olemasolevate objektide jarjestamiseks nime jérgi klépsa loetelu kohal oleval nupul
Nimi.

3.2.3. Lisatud objektidega manipuleerimine: kopeerimine,
Ioikamine, kustutamine, imbernimetamine, kalendrisse
lisamine, pakkimine

Objekti kopeerimine:

1. Tee linnuke markeruutu objekti ette, mida soovid kopeerida (objekte vdib olla korraga ka
mitu).

2. Nupp Kopeeri teeb margitud objektidest koopia vahemallu.
3. Vali valja koht, kuhu soovid objekti (objekte) kleepida.
4. Nupp Kleebi iimutab objektid kausta, kus sa hetkel oled.

Tahelepanu! Kindlasti kasuta peale kasklust Kopeeri kasklust Kleebi. lima selleta objektidega
toiminguid ei tehta.

Objekti 16ikamine:

Objekti I6ikamist saad kasutada juhul, kui sa soovid objekti ligutada teise kohta. Selleks tuleb
objekt tema esialgsest asukohast eemaldada ja kleepida uuele soovitud kohale. Selleks:

1. Tee linnuke markeruutu objekti ette, mida soovid liigutada teise kohta (objekte voib olla
korraga ka mitu).

2. Nupp Loika eemaldab margitud objekti (objektid) objektipuust (tehes margitud
objektidest koopia vahemallu).

3. Vali valja koht, kuhu soovid objekti (objekte) kleepida.
4. Nupp Kleebi lisab objektid kausta, kus sa hetkel oled.

Tahelepanu! Kindlasti kasuta peale kasklust Loika sobivalt valja otsitud kohas kasklust
Kleebi. lIma selleta objekt ainult kustub, teda ei kleebita kuhugi.
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Objekti kustutamine:

1. Tee linnuke markeruutu objekti ette, mida soovid kustutada (objekte vdib olla korraga ka
mitu).

2. Nupp Eemalda kustutab margitud objekti(d).

Objekti iimbernimetamine:

1. Tee linnuke markeruutu objekti ette, millele soovid anda uue nime (objekte véib olla korraga
ka mitu).

2. Nupp Nimeta iimber avab uue akna Umbernimetamine kus on toodud margitud objekt(id)
Kirjuta objektile (objektidele) uus nimi.

3. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.

Objektide jarjestamine:

Objektide jarjestamiseks kldpsa soovitud objekti kohta naidatavate andmete viimases veerus
olevatel jarjestamisnuppudel — nool lles ja nool alla. Objekti nihutamiseks llespoole — tahista
objekt ning klépsa Ulespoole suunatud noolel.

Objektile viite lisamine kalendrisse:

1. Tee linnuke markeruutu objekti ette, mida soovid lisada kalendrisse viidatud
sindmusena.

2. Nupp Kalendrisse avab uue akna.

3. Taida kisitud valjad. Pea meeles, et veebiviide tahistab viidet interneti aadressile ja
algab http:// -ga . Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse.
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Eslk > LWA algkoolitus = Haamaturiul
Mirni | |

Sissejuhatu5| |

Tekst ‘:]

=
Algusaed  [zoo4 = |11 =|-fo9 =] [17 =] 00 +]
Lipuaeg fzooa =11 =|-{os = |17 =]:|00 -]

Veebiviide | |
Manus !.-’ﬂe_uaerafadminfwehtnpfc
Staatus I *i

Objektide pakkimine (arhiveerimine):

Pakkimine on mdeldud IVA Veebilaual olevate failide pakkimiseks Uhte zip-faili. Pakkimisega
saad sa IVA Veebilaualt (voi Portfooliost) votta the liigutusega kaasa kdik oma soovitud failid.
Selleks:

1. Tee linnuke markeruutu objektide ette, mida soovid lisada pakitud faili
2. Kldpsa nupul ‘Paki’
3. Avanevas dialoogiaknas naita, kuhu soovid, et zip fail salvestatakse

Salvestatud faili avamiseks pead omama lahtipakkimise programmi. Lahtipakitud failidest
ava esmalt fail index.html — sealt saad edasi valida, millist alamfaili avada.

3.24. Objekti avalikustamine/ peitmine: objekti seaded abil

Objekti omanik véib anda teistele oma esitatud objektide suhtes diguse neid kommenteerida ja
nende kohta hinnanguid (arvustusi) lisada. Objekti seadete maaramiseks klopsa objekti pealkirja

jarel oleval ikoonil @

Objekti suhtes voib maaratleda objekti staatuseks: valimata, kavandivorm, Ulevaatamisel, 16plik.
See voimaldab t66s olevaid objekte selle valmimise erinevatel etappidel kommenteerida.

Objekti omanik saab maarata, kas kommentaarid ja hinnangud on nghtavad voi mitte.
Objekti omanik saab maarata, kes saaavad tema objekte kommenteerida.
Objekti kommenteerimiseks saab seada ajalimiidi.

= Objekti seaded voimaldab anda teistele kursusel osalejatele diguse lisada hinnnaguid
ja kommentaare, samuti maarata objektide staatuseks 'l6petamata’ ja jatta lles
seatud objektid vaid enda naha, neid teistega mitte jagades.
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= Objekti seadeid kommenteerimiseks ja hinnangute andmiseks vdib kasutada nii
vastavalt vajadusele kui ka 6ppejou poolt plstitatud dpijuhistele

Millal Sa void objektide avalikustamist vajada? Objekti avalikustamist vajad sa naiteks juhul,
kui soovid esialgu hoida objekti teiste eest varjatuna, kuna see pole veel valmis ja valmiskujul
soovid seda teistega jagada.Kui t66 on I6plikult valmis ja esitamisklps, avalikustad sa objekti

seaded E] abil selle, maarad, kes voivad seda vaadata.

Millal sa void objekti peitmist vajada? Naiteks void sa hoida peidetuna teiste eest
pooleliolevat kodutédd. Seni, kuni jatkad t66 viimistlemist, on selle staatus avalikustamata.

NB! Vaikimisi on kdik Veebilaual esitatud nahtav koigile kursusel osalejatele.

Portfoolio kaustas olevad objektid aga ainult objekti omanikule (sinule) ja 6ppejoule.

Objekti seaded abil E]v()id objekti staatust muuta ja maarata, kes seda ndevad.

Teiste kursusel osalejate poolt avalikustatud objekte saad ndha nende Veebilaual, kuhu
paased Tootubade sektsioonis vastava osaleja nimel klopsates.

NB! Ara unusta, et Portfoolio kaustas sinu poolt esitatud objektid peavad olema éppejéule
ndhtavad kodutdole seatud tihtajaks!

3.2.5. Kes on antud objekti vaadanud

IVAs on sul véimalik vaadata, kes ja millal on kadinud vaatamas sinu Portfoolios sisalduvaid
objekte. Naiteks esitad sa Portfooliosse oma kodutdd ja soovid vaadata, kes on seda kodut66d
juba vaadanud.

Selleks, et ndha, kes on antud objekti vaadanud:
1. Ava sektsioon Veebilaud

2. lga objekti puhul on ndha objekti nimi ja selle lisanud inimese nimi. Kldpsa objekti lisanud
inimese nimel.

3. Avanevas aknas naed, kes ja millal on antud objekti vaadanud. Info esitatakse jargmiselt

tabeli kujul:
Nimi Kuupaev
Juku Tana
Kati 02.04.2005
Kalle 06.04.2005
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Minu osalemisaktiivsus kursusel; minu testide tulemused;
minu kursuse labimise koondhinne

Iga IVA kursuse puhul saab kursusel osaleja ndha jargmist statistikat :

« enda osalemisaktiivsust kursusel,
» enda sooritatud testide tulemusi,
« kursuse labimise koondhinnet ja dpetajapoolseid kommentaare,

« Opetaja poolt maaratud kodutodid ja nende esitamise tahtaega.

Selleks:

1. Ava sektsioon Veebilaud.
2. Kldpsa vasakmenuuls valikull Paevik.

3. Seejarel nded Kursuse infot

Kursuse info sisaldab jargmist informatsiooni:

« Vaadatud lehti. Antud kursusel vaadatud veebilehtede arv (Iehekiilje laadimine).

» Loetud s6numeid. Antud kursuse Tdé6toa Teadmuspajas loetud sénumite arv.

» Saadetud sonumeid. Antud kursuse Té6toa Teadmuspajas lisatud sdnumite arv.

» Saadetud meediafaile. Antud kursuse T66toa Meediapajasse lisatud sdnumite arv.
« Viimane kiilastus. Keskkonna viimane kulastus.

» Koondhinne. Kursuse labimise tulemus — sisestab dpetaja.

« Kommentaar. Opetajapoolne kommentaar kursuse labimise, hinde vm kohta.

Kursuse info
Yaadatud lehti: 306
Loetud s@numeid; 4
Saadetud sdnumeid: 1
Saadetud meediafaile;

Yiimane kilastus: 15:20 21.01.2008

kaoandhinne:
Kommentaar:
Pealkiri Esita Tiiiip Tdhtaeg Lagi Punkte Kommentaar
I%4 kasutajatele Esita Test 02:41 04,01.2005 6.0 0.0
Eszee Esita Materjal 02:41 04.01.2005 10,0 3.0 vilets t0d
Essee Esita Materjal 14:40 26.02.2005 10,0 0.0
Harjuta IVAs Esita Test 1E:32 26.01.2005 0.0 0.0
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Portfoolios olevate kodutddde loetelu. Opetaja poolt iiles seatud kodutddde loetelu.
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Sektsioon on nahtaval Uksnes siis, kui dpetaja on Portfoolio kausta kodutbddega lles
seadnud IVA sisese kodutbdde esitamise vahendiga

3.3. Testide sooritamine

Teste saab sooritada alates hetkest, kui dpetaja on teinud testi nahtavaks ehk testi avaldanud.

Testi sooritamine
1. Vali sektsioon Veebilaud.
2. Kldpsa vasakmenuus Portfoolio
3. Klodpsa testil, mida soovid labida. Testi nimed on antud kujul: Lahenda test testi_number

4. Vasta kisimustele.

5. Testi sooritamise I6petab vajutus nupule Salvesta (vastuseks ilmub lehekilje Ulaosas
teade andmed salvestatud).

Tahelepanu! Testile voivad olla seatud jargmised piirangud:
- Ajaline piirang — aeg mille valtel test on nahtav ja seda saab sooritada.
» Isikute juurdepaasu piirang — test on nahtav ja sooritatav ainult piiratud isikute ringile.

» Gruppide juurdepaasu piirang — test on nahtav ja sooritatav ainult piiratud gruppidele.

Testi kiisimuste tiiibid
IVAs on kasutusel jargmist tllpi kiisimustega teste:

- Vastavusillesanne

» Ldhivastusega illesanne

» Arvuvahemikvastusega ulesanne

« Oigete vastusevariantide markimise tlesanne
« Ei/Jaa Ulesanne

« Protsentlilesanne

- Esseevastusega Ulesanne
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« Mitmikvalikuga Ulesanne

3.4. Testitulemuste vaatamine

Sooritatud testi tulemusi saad vaadata Veebilaualt, vasakmenuus valik Paevik

3.5. WIKI

Mis on Wiki ja Wikileht?

Wiki abil saab tekitada lintsa IVAs kasutatava marksdnadega seotud veebilehestiku. See
tdhendab, et lehekiiljel olevat teksti saab lihtsate votetega (laehemalt 2.8.1) kujundada (Bold,
Italic, Underline) ja tekitada lehele linke, mis viitavad nt IVAs Ulespandud materjalidele.

Wiki ei ole IVA tegijate loodud: see on tédvahend, mis toodud IVAsse valjastpoolt IVA
keskkonda. Seetbttu kirjeldame siin ainult lihtsamaid votteid Wiki kasutamiseks. Wiki
kasutamise kohta on véimalik tdiendavalt lugeda aadressilt http://zwiki.org.

Wikit ongi veebis kasutatud vaga erinevatel eesmarkidel — nditeks aadressil www.wikipedia.org
asub Wiki abil loodud koigi soovijate poolt tdiendatav entstiklopeedia. Entstiklopeedia
Ulesehituses on iga marksdna omaette leht.

Tudeng vbiks Wiki abil luua nt oma essee voi referaadi, mis annaks ta t66le hoopis uusi
vbimalusi ja vaartusi.

IVAs on Wiki 6ppejoule esmaseks tddvahendiks kursuse avalehe taitmisel (Avaneb
Raamaturiiulil) ja heaks téévahendiks nt kursuse aineprogrammi ning épijuhiste loomisel.

Wikilehe kasutusvoimalused

Alljargnevalt méned ideed ja kirjeldused, kuidas Wiki-vahendit kursuse raames ara kasutada

- Wikit voib kasutada aineloendi koostamiseks. Ehk Wiki avalehel on kirjas marksdnad,
millele kldpsates hlpatakse vastavale alamlehele, kus antud markséna kohta on olemas
pohjalikum info.

Néiteks: Koostada esilehele IVA aineloend, kus igale mérksénale klbpsates avaneb
eraldi alamleht méarkséna sisuga:
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= Veebilaud

=  Raamaturiiul

= To6o6toad

Igale alamlehele saab kirjutada vastavalt selle lehe sisule — naiteks Veebilaua jutt
Veebilaua lehele.

«  Wikit voib kasutada rithmat66ks — naiteks antakse esilehel kirjeldused erinevatele
ruhmatododele, ning iga uus alamleht luuakse vastava rihmatoo jaoks

«  Wikit voib kasutada kursuse entsiiklopeedia loomiseks.

3.5.1. Wikilehele kirjutamine

1. Veebilaual, Portfoolios (kodut6éde kaust) ning Tootubades alajactises
Riihmaportfooliod (kui rithmad on loodud, siis iga riihma kaustas olevate t6évahendite
seas) link Lisa Wiki.

2. Kildpsa lingile Q% Lisa Wiki

3. Avaneb vali, kuhu tuleb sisestada oma loodava Wikilehe nimi (pealkiri) wiki-séna kujul: nt
MinuPlaan vai lihtsalt Ghesdnaline pealkiri: nt Plaan

4. Loodud Wikilehe pealkiri ilmub nahtavale vastavas alajaotises, kus Wiki lisasid,
toovahendite all vasakmenuus

Qta MinuPlaan

5. Loodud Wikilehe pealkirjal kldpsates avaneb Wikilehe koostamise vaade.
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M i I
inuPlaan .

tearmat I

lisa kommentaar

UUE vanem I nirneta dmber | kustutai

6. Loodud Wikilehel void sisestada teksti, luua uusi (pealkirju) alamteemasid. Lingiks saad
muuta iga sona, mille sisestad wiki-sdna kujul, kus sdnas on esimene taht ja moni sellele
jargnev taht suurtahed. Wikisénade abil loodud linkide abil saad liikkuda loodud Wikilehel
soovitud kohta (nt, et meenutada, mida Wikisdna abil loodud markséna/link tahendas
vms)

NB! Lingiks saad muuta iga s6na ka teisel viisil: vt 3.5.2 Wikilehe vormindamine
Sel viisil loodud lingid viivad Sind loodud Wikilehelt valja, linkides ka IVA erinevatele
lehekiilgedele voi valjapoole IVA keskkonda.

Paremal spetsiaalses Wiki tlamendiis on Sulle Wiki loomisel ja teksti lisamisel véi muutmisel
peamiselt vajalikud jargmised marksdnad:

ko6ik (full) vdimaldab vaadata juba varem sisestatud kommentaare ja Wikisénu
(teemad/alamteemad). Avanenud vaates on vdimalik muuta teema pealkirja (nt MinuPlaan).
Selleks sisesta uus Wikisbna uus vanem, nimi véi asendus jarel asuvale tihjale valjale ja
kldpsa nuppu uus vanem.

Lihtne (simple) annab vaate, kus kéik teemad, lingid ja kommentaarid néha, kuid teema
pealkirja (uus vanem) muuta ei saa.

muuda (edit) avab lisatud Wikilehe sisu sisukastis koos sisestamisinfoga (autor, aeg).
Selles sisukastis on véimalik taiendavalt teksti sisetada voi juba sisestatut muuta.
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3.5.2. Wikilehe vormindamine

Loik
« Teksti sisestamine toimub sarnaselt tavalise tekstiredaktoriga td6tamisele -
kirjutamisega rea |6ppu joudes liigub tekst sujuvalt lle uuele reale. Seega ara hakka ise

sisestusakna I6pus kursori viimiseks uuele reale reavahetusklahvile “Enter” vajutama.
- Loigu Idpetab kaks vajutust reavahetusklahvile “Enter”.

» Kolm vdi enam reavahetusklahvi vajutamist ei tekita saadavasse teksti suuremat
Idiguvahet kui saadakse kahe reavahetusklahvile vajutamisega.

Horisontaalne eraldusjoon

» Neli vdi rohkem sidekriipsu jarjest tekitavad horisontaalse eraldusjoone (st. ---- ).

Loend

» Loendi tekitamiseks (teksti tiilibiks valitud WikiWikiWeb markup, vt Teksti
Vormindamine)

1. Jata loendi esimese elemendi ette 8 tuhikut

2. Lisa loendi margis — tarn, punkt, number vm

3. Tee reavahetus “Enter” klahviga.

4. Iga jargmise loendi elemendi ette jata samuti 8 tuhikut ja lisa loendi margis
« Teise taseme loendielemendi ette pead jatma 8+8 tlhikut jne.

« Loendi Idpetamiseks tee viimase loendielemendi jarel 2 reavahetust.

Teksti vormindamine

Teksti vormindamisel soltub teksti tiidibi valikust, milliseid toovotteid tuleks kasutada. Valides
Structured Text (Struktureeritud tekst), tuleks:

ypel !Structured Text _~_r_|

resStructured Text
wilkiwikiweb markup
HTML

Plain text

MaoinMoin markup

Rasvane kiri: paiguta tekst kahe Uksiku tarni vahele: **tekst**
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e Kaldkiri: paiguta tekst tarnide vahele: *tekst*

- Allajoonitud tekst: paiguta tekst alakriipsude vahele: _tekst

- Sisestatud veebiaadress toimib t66tava lingina, kui alustad veebiaadressi margendiga
http://

« soovitud markséna saad muuta lingiks, kui sisestad selle Uhesdnalisena ja ilma
tapitahtedeta nt kujul

Artikkel“:http://

Monospace kirjatlilbi saamiseks jata 16igu ette 1 voi 2 tlhikut. Léigu pead I6petama 1
reavahetusega (vastasel juhul ei ilmu kirjutatu ndhtavale).

Tahelepanu! Wikilehel eeelpool kirjeldatud viisil loodud lingid avanevad samas aknas. Ara sulge
avanenud akent, nii sulged kogu IVA keskkonna ja pead uuesti sisse logima. Tagasi Wikilehele
liigu veebibrauseri Glameniits Back valiku abil!

Uue Wiki alamlehe tekitamine

Wiki alamlehed tekitatakse spetsiaalsel kujul kirjutatud sdnadest, nn. wiki-s6nadest.
Wiki-sdnale esitatavad ndudmised:

¢ Wiki-s6nas on 2 suurtdhte nii, et esimene ja iikskdik milline jargnevatest on
suurtaht (nditeks MiNa). Koik tahed korraga ei tohi olla suurtidhed!

+ Wiki-sona voib koosneda iihest voi mitmest sonast. Kui link, mille soovid luua,
koosneb mitmest sénast, kirjuta vastavad sdnad nii, et iga eraldiseisev sdna algab
suure tdhega ja paiguta kirjutatud sénad nurksulgudesse. Naiteks: Minu uued luuletused
= [Minu Uued Luuletused]

« Wiki-sona, ei tohi sisaldada:
o Numbreid
o Simboleid

o Ainult suurtahti

Uue wiki alamlehe tekitamiseks:

1. Otsusta, kas soovid lisada teksti olemasoleva teksti I6ppu (kirjuta teema ja sisesta tekst
ning vali vali ‘Lisa kommentaar’ peale teksti sisestamist) vdi soovid muuta olemasolevat
teksti (vali GUlamenddst vasakult ‘muuda ’, kui hakkad teksti sisestama).
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2. Kirjuta soovitud wiki-sdna (vt eelpool toodud néuded wiki-sdnale).
3. Vajuta nupule Lisa kommentaar voi Salvesta

4. Lisatud erikujul kirjutatud sdna (ehk wiki-séna) jarele tekib pohiteksti sisse lillat varvi
lingina toimiv kuisimark. Naiteks: MinuLuuletused

5. Kui sa soovid viidatud séna muuta lingiga avanevaks uueks alamleheks, klopsa
tekkinud kiisimargil s6na jarel.

« Avaneb uus Wiki alamleht, mille nimi on seesama wiki-sdna, mille jarel olevale
kiisimargile sa kldpsasid. Sisesta soovitud tekst.

« Vajuta nupule Muuda lehte <ViidatudMarksona>

6. Kui sa ei soovi viidatud sdna muuta lingiga avanevaks eraldi leheks, ara klopsa
tekkinud kiisimargil wiki-sona jarel.

Tahelepanu! Uut lehekilge ei tekitata, kui sa kiisimargile ei kiopsa.
Tahelepanu! Kui sa valisid kiisimargi ja sellega koos lingi tekitamise, siis edaspidi muutuvad
koik teksti sisse kirjutatud samasugused sdénad automaatselt linkideks.

Wikilehe avalehele saamiseks kldpsa Ulamenuus nupul kodu. Kui soovid ndha koiki
marksonade abil loodud alamlehti, leiad need Wiki avalehel.

NB! Igalks saab taiendada ja luua oma WikiLehte, teise loodud WikiLehele saab lisada ainult
kommentaare.

Wikilehe loomise ja kujundamise kohta saad p&hjalikku informatsiooni ka aadressilt
http://zwiki.org

3.6. Kuidas vaadata teiste Veebilaual leiduvat?
IVAs on vdimalik vaadata teiste IVA kasutajate Veebilaua sisu ja Portfoolio kasutas leiduvat, kui
seal olevad objektid ona avalikustatud vaatamiseks teistele.

Vaikimisi on kdik Veebilaual esitatud objektid avalikud, kui omanik pole objekti seaded abil
seadeid muutnud.

Kaaskursuslase Veebilaual leiduvate avalikustatud objektide vaatamiseks:

Sisukord I Indeks 32
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 33

Sisukord I Indeks

1. Vali sektsioon Tootoad.

2. Tootoa lehelt leiad nimekirja kursusel osalejatest (kui kasutaja on lisanud oma pildi,
siis on kasutaja nimi naha vastava pildi all — vaata kasutajaseadete muutmine). Kiépsa
kasutaja nimel, kelle Veebilaual olevaid materjale soovid naha.

3. Avaneb valitud kasutaja Veebilaud. Kidpsa objektil, mida soovid naha. Et olla kindel,
kelle Veebilauda sa hetkel vaatad, heida pilk IVA leivapurureale.

3.7. IVAKkirjakast

= kirjakast on nahtav igas sektsioonis varvilise riba all Glal vasakul. Postkast on sisekirjade
vahetamiseks IVA keskkonnas. Kirja saab saata igale IVA kasutajale, kui tead tema
kasutajanime.

Postkastis on valikud:

Postkast, Uus kiri, Saadetud kirjad.

Postkast

Naitab saadud Kirju.

Saadud kirja avamisel on véimalik valida nupp Vasta ja vastata saadud kirjale.
Uus Kiri

Uue kirja saatmisel tuleb Kellele reale sisestada IVA kasutaja kasutajanimi, vdi valida see antud
kursusel osalejate nimekirjast, mis avaneb valikust Adressaadid. Seejarel, kui adressaat valitud,
tuleb kldpsata Lisa.

Saadetud kirjad

Siin on véimalik jalgida, kas adressaat on kirja lugenud. Selleks tuleb Saadetud kirjad all
kldpsata saadetud kirja pealkirjal ja kirja paises on adressaadi kasutajanimi rasvases trikis seni,
kui adressaat pole kirja lugenud.
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{Raamaturiiul

IVAs valitud kursusele sisenedes avaneb kdigepealt sektsioon Raamaturiiul ja Kursuse
avaleht. Siin on dpetaja lisatud oluline informatsioon kursuse kohta: aineprogramm, &pijuhis
vms Wiki kujul.

Opilane saab lisada kommentaare &petaja poolt lilesseatud Wikile, kuid ei saa muuta ega
kustutada olemasolevat.

Kursuse avalehel paremal on link Varske vark, kus naha kéigi materjalide loetelu IVAs, mida
Sina pole veel lugenud.
Wiki kohta loed lahemalt alajaotises 2.8.

Raamaturiiul on 6petaja poolt valmis seatud kursuse materjalid: 6ppematerjalid ja
Opijuhised.

NB! Raamaturiiulile lisab materjale dpetaja. Opilane saab raamaturiiulile lisatut vaadata,
kuulata, lugeda jm. Seetdttu kasitleme Raamaturiiuli sektsiooni kahel tasandil — 6petaja tasandil
ja dpilase tasandil.

Raamaturiiulile saamiseks kldpsa IVA lGlamenils sektsioonil Raamaturiiul. Raamaturiiuli
vasakmentids on:

« Kursuse info
 Kursuse avaleht

« Opetaja poolt iiles seatud kursuse materjalid

veebilaud I ‘Raamaturiiul | Tootoad
E postlast Esik = IVMA arendus * = Raarmaturiiul
Lisa kaust =] Lisa fail Lisa veebiviide Lisa rnermo Lisa wiki
Kursuse info m ? [2 Qg
Kursuse avaleht ==
el i Suurus
wikistart ; f 1kB
@123 r % @ admin admin
@ Loenguslaidid m B test B vanurnenss LR
I Basic competences.doc (2] @ Ve 78.0 KB
ahur Rebas
d.txt (0 1kB
r R @ Wahur Rebas
ki 1kB
r % @ Feelyka Laheb
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4.1. Opilase Raamaturiiul

Opilasele on Raamaturiiuli vasakmenliiiis ndha kursuse info, kursuse avaleht ja 6ppejou
poolt lisatud (6ppe) materjalid.

» Kui 6petaja on materjalid esilehel organiseerinud kaustadena, siis on dpilasele
Raamaturiiulile sisenedes esmalt ndha kaustad. Kaustad on naha nii avalehe keskel kui
vasakmenuiuna. Kausta nimele kldpsates avaneb vastava kausta sisu. Kaust voib
sisaldada nii materjale kui alamkaustu, mis avanevad nende peale kldpsates.

« Kui 6petaja ei ole materjalide organiseerimiseks kaustu tekitanud, on dpilasele kohe
esilehel naha materjalide kogum. Vasakmenuu sisaldab sel juhul ainult viita kursuse
infole.

Kursuse avaleht on koostatud Wiki abil ja 6pilane saab sellele lisada kommentaare. Oma
kommentaari lisamiseks tuleb kldpsata marksdnal Vasta ja sisestada kommentaar avanenud
tekstivalja sisse. Seejarel klbpsata lisa kommentaar.

NB! Kadik raamaturiiulil Gles seatud objektid peaksid avanema olenemata faili liigist. Kui arvutil
esineb probleeme failide avamisega, tuleb materjal enne salvestada ja siis avada. Olenevalt
lisatud faili formaadist peab arvutis vajalik programm olema, et faili avada: nt audio- ja
videofailide avamiseks Windows Mediaplayer, pdf-formaadis failide avamiseks Acrobat Reader.
Kursuse info — dpetajale nahtav osa

Kursuse info naitab antud kursuse kohta jargmist:

+ Kursuse nimi

« Organisatsioon

« Kirjeldus

« Meetodid

» Kursuse algus (PP.KK.AAAA ehk kuupaev formaadis paev.kuu.aasta)

« Kursuse 16pp (PP.KK.AAAA ehk kuupaev formaadis paev.kuu.aasta)

Kursuse info lehekiljelt saad saata kdigile kursusel osalejatele grupikirja. Grupikiri
tdhendab, et kui sul on vaja kdigile grupi likmetele saata sama sisuga e-kirja (nt.
meeldetuletus, tahtis teade vm.), siis selle lingi kaudu saad sa saata kirja, mis lisab
adressaadi reale kdik antud kursusel osalejad. Nii valdid aegandudvat, igale osalejale
eraldi kirja saatmist.

Tahelepanu! Grupikiri saadetakse ainult neile, kes on IVAs dra maaranud oma e-posti
aadressi.
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Kursuse info vaatamine:

1. Vali sektsioon Raamaturiiul

2. Avaneva lehe vasakmeniiiis kldpsa kdige alumisel lingil Kursuse info. Kuvatakse
antud kursuse info.

Grupikirja saatmine:

1. Vali sektsioon Raamaturiiul.

2. Avaneva lehe vasakmenuust kldépsa kdige alumisel lingil Kursuse info.
3. Kursusel osalejate nimekirja 16pus on link Saada grupile e-mail. Kidpsa sellel lingil.

4. Avaneb sinu e-posti kasutamise programm (Mitte veebipdhine e-posti saatmise aken,
vaid vastav tarkvara peab olema sinu arvutisse installeeritud. Naiteks NetscapeMail,
Eudora jm). Adressaadi reale lisatakse kodigi kursusel osalejate e-posti aadressid, kes on
IVAs lisanud oma isikuandmed. Edasi toimeta, nagu tavalise e-kirja kirjutamiselgi.

Sisekiri koigile osalejatele

Uue kirja saatmine:
« Vali adressaadid — loetelu kdigist sellel kursusel osalejatest.

¢ Kellele — Raamaturiiulilt saates on automaatselt Kellele valja lisatud kdik antud kursusel
osalejad. Naitab, kellele antud kiri 1aheb.

» Pealkiri — kirja pealkiri;

e Sisu — kirja sisu.
Nupp ‘Saada’ — saadab kirja.
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4.2. Opetaja raamaturiiul

Opetaja peab ra taitma kursuse avalehe, et kursusele sisenenud naeksid kdigepealt
avaneval kursuse avalehel olulisemat infot ja teateid kursuse kohta. Kursuse avaleht tuleb
taita Wiki abil, lahem Wiki kasutusinfo alajaotises 3.5

Opetajal on vdimalik kursuse materjale esitada Raamaturiiulil vastavalt oma ndgemusele,
organiseerides neid etteantud vahenditega. Soovituslikult on Raamaturiiulil dpijuhised,

Oppematerjalid.

Soovi korral on dpetajal véimalik iga dppematerjali puhul vaadata, kes ja millal viimati on
vaadanud tema poolt Ules seatud materjale.

4.21. Opetaja: kursuse materjalide iiles seadmine

Raamaturiiulile saab materjale lisada ja materjale eemaldada ainult dpetaja. Raamaturiiulile
materjalide lisamise tddvahendid on analoogsed Veebilaual olevate vahenditega. Seega saab

Opetaja:
e luua kaustu — materjalide organiseerimiseks,
« Ules laadida faile,
« esitada veebilinke,
- kasutada lihtsat keskkonnasisest tekstiredaktorit (memo),
e luua Wikit

Opetajale ei ole ette maaratud, kuidas peab ta oma kursuse iiles ehitama. Seega on algselt
raamaturiiul tiihi. Opetaja hakkab ise looma kursuse ilesehitust vastavalt oma soovile ja

nagemusele.

Naide 1

Opetaja soovib materjale esitada loengukorra toimumise péhiselt.
Selleks loob 6petaja kaustad, mis kajastavad loengu toimumise kordi. Naiteks

« Esmaspaev, 1. veebruar
« Teisipaev, 2. veebruar

«  Esmaspaev, 8. veebruar

Loodud kaustad tekitavad lehe vasakpoolsesse veergu meniirea (nendele kidpsates paaseb
opilane ligi antud kausta paigutatud materjalidele). Seejarel lisatakse igasse kausta vajalikud
materjalid— dpijuhised, failid, lingid. Lahti kirjutatuna on dppematerjalide struktuur nt jargmine:
Esmaspaev, 1. veebruar
Opijuhis 1. veebruariks

Lingikogu
Link1
Link2
Link3
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Oppematerijalid
Naide 2

Opetaja soovib kursuse dppematerjale esitada jaotatuna vastavalt nende tiilibile (ehk siis
lugemiseks mdeldus materjalid Ghte kausta, lingikogu teise kausta, dpijuhised kolmandasse
jne).
Selleks loob dpetaja kaustad, mis kajastavad esitatavat materjali. Kaustade nimetustest
moodustub lehekulje vasakmenuu. Naiteks:
Opijuhised
Loengumaterjalid
Lingikogu
Meediafailid

Seejarel taidetakse kaustad vastavat tutpi materjalidega.
Naide 3

Opetaja jatab materjalid struktureerimata véi struktureerib materjale vaid osaliselt.

Nii nditeks vdib esilehel olla paigutatud kbik dppematerjalid ja dpijuhised; kodutdod,
lisamaterjalid ja lingikogu esitatud aga eraldi kaustadena. Tahele tuleb panna, et vasakmenuu
moodustub ainult kausta tltpi elementidest.

4.2.2. Opetaja: kes ja millal viimati on antud materjali vaadanud

Opetaja saab soovi korral iga Raamaturiiulile (iles seatud &ppematerjali puhul vaadata, kes ja
millal viimati on kéinud Raamaturiiulit vaatamas. Selleks:

1. Ava sekisioon Raamaturiiul

2. Iga Raamaturiiulile lisatud objekti jarel on nédha objekti nimi ja selle lisanud inimese nimi.
Kldpsa objekti lisanud inimese nimel.

3. Avanevas aknas naed, kes ja millal viimati on antud objekti vaadanud. Info esitatakse tabeli
kujul jargmiselt:

Nimi Kuupiev
Juku Tana
Kati 02.04.2003
Kalle 06.04.2003
Sisukord I Indeks 38

Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 39

Sisukord I Indeks

4.2.3. Opetaja: kursuse info muutmine

1. Vali sektsioon Raamaturiiul.

2. Avaneva lehe vasakmenuust kidpsa kdige alumisel lingil Kursuse info.

3. Klépsa lingil @ Muuda kursuse infot.

4. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.

Muuta saab jargmist infot:

« Kursuse nimi

» Organisatsioon
- Kirjeldus

+ Meetodid

« Kursuse algus (PP.KK.AAAA) - kasutatav kuupaeva formaat: paev-kuu-aasta
(p@ev ja kuu peavad olema kahekohalised arvud; aasta neljakohaline arv)

» Kursuse 16pp (PP.KK.AAAA) - kasutatav kuupaeva formaat: paev-kuu-aasta
(p@ev ja kuu peavad olema kahekohalised arvud; aasta neljakohaline arv)

« Mottetera — kursust iseloomustav mottetera. Kuvatakse IVAsse sisenedes dpilase
Paevikus.

» Logo - kursust iseloomustav pilt voi logo. Kuvatakse IVAsse sisenedes Esikus
kursuse nimetus ees ja Raamaturiiulil Kursuse avalehel

« Staatus — kajastab kursuse staatust — nahtav IVA statistikas. Kursuse staatust
peaks dpetaja muutma vastavalt sellele, milline on kursuse staatus hektel.

» Ettevalmistus — kui kursus on ettevalmistavas faasis.

» Registreerumiseks avatud — kursus on nahtav Esikus (mis avaneb kohe
peale IVAsse sisenemist) vasakmenudis lingi Avatud kursuste all; dpilased
saavad sealtkaudu ise kursusele registreeruda (valides lingi Avatud
kursused). Kui &petaja ei soovi, et kursus kajastuks Avatud kursuste all,
siis ei pea kursust registreerimiseks avama, vaid dpetaja voib dpilased ise
kursusele osalejateks lisada.

= Registreerumine moéodas — kursusele enam registreeruda ei saa,
kursust pole naha avatud kursuste all.

= Lopetatud — kursus on labi.
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Tahelepanu! Kursuse info muutmise ajal oled automaatselt IVA Halduse sektsioonis.
Peale andmete sisestamise kinnitamist/tuhistamist liigud automaatselt tagasi Raamaturiiuli
sektsiooni.

4.2.4. Opetaja: kursuse osalemisaktiivsuse jilgimine; testide
tulemused; koondhinde ja kommentaaride andmine opilastele
kursuse labimise kohta

IVAs on 6petajal olemas vahendid:
» kursuse osalemisaktiivsuse jalgimiseks
« testide tulemuste vaatamine, soovi korral kommentaaride lisamine
« kursuse koondhinde ja sellele kommentaaride lisamise vdimalus

Eelnimetatud toiminguid on vdimalik teha kas Uhe konkreetse kasutaja tasemel vdi grupi
koondtasemel.

Statistika sisaldab jargmist informatsiooni:
« Lehti avatud. Antud kursusel vaadatud veebilehtede arv (lehekulje laadimine).
« Sonumeid lisatud. Antud kursuse To6toa Teadmuspajas lisatud sénumite arv.
« Sonumeid loetud. Antud kursuse T66toa Teadmuspajas loetud sdnumite arv.
» Meediafaile lisatud. Antud kursuse T66toa Meediapajasse lisatud sdnumite arv.

» Testide tulemused. Esitatud kujul, kus iga testi kohta on naha kolme laadi andmed:
testis saavutatud punktid/ maksimumpunktid, digete vastuste protsent. Testi tulemused
toimivad lingina — kiépsates lingil, avaneb test kujul, kus on naha testi kisimused,
Opilase vastused, diged vastused, kommentaarid.

» Viimane kilastus. Keskkonna viimane kulastus.
+ Koondhinne. Kursuse labimise tulemus — sisestab dpetaja.

«  Kommentaar. Opetajapoolne kommentaar kursuse labimise, hinde vm kohta.

Tahelepanu! Antud informatsiooni vaadates, sisestades, muutes, lllitub keskkond
automaatselt Halduse sektsiooni.
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Lehti avatud: 139
Sanumeid lisatud: 0O
Sdnumeid loetud: 0O
rMeeaediafaile

lisatud: =
Testide FEcie e e P s B P [P P s B EEZE: ey 85 - 1353 333333333 600, 22.22 94
tulemused: 12 60.0, 20.0 2%5;;

“ilmane kdlastus: 13:55 13.05.2003
Eoondhinne:
Eommentaar:

Statistika vaatamine

1. Vali sektsioon Raamaturiiul.

2. Vali vasakmenilUst Kursuse info.

3. Vali, kas soovid naha kursuse koondstatistikat (klopsa lingile “Koondstatistika”) voi tihe
konkreetse kasutaja kohta kaivat statistikat (kldpsa kasutaja nime jarel olevale lingile

“info”).
¥eebilaud Tootoad
B2 rostkast Esike = IWwa arendus * = Raamaturiiul
Kursusze info Muuda kursuse infot Ekspordi kursus
Kursuse avaleht
o test Crganisation TPU
o 173 Aeq 01.01.1970
o Loenguslaidid Kirjeldus asd
Methods asd
Kursusel osalejad gespimiz Abtudengz {(Abtudeng2) info
Hans Pildoja (Hans) info
Jaagup Kippar {(laagup) info
Kaido Kiklkas (kKaido) info
Kerli Kusnets (Kerli) info
Krista Eskla {kristaEskla) kristae@tpu.ee info
Mart Laanpere {(Mart) info
Reelylka Laheb (Reslyka) e-tugi@tpu.ee info
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Tahelepanu! Kui kasutaja ei ole kordagi antud kursusele sisenenud, siis:

« Uhe kasutaja kohta info vaatamisel kuvatakse teadaanne: Kasutajal pole siindmusi.

« Koondstatistikas kuvatakse ainult nende kasutajate kohta info, kes on vahemalt korra

sisenenud antud kursusele.
Kursuse koondhinde sisestamine ja kommenteerimine

1. Vali sektsioon Raamaturiiul.

2. Vali vasakmenUist Kursuse info.

3. Vali lehekilje alaosast link Koondstatistika.

4. Sisesta koondhinded ja soovi korral kommentaarid.

5. Testide tulemuste vaatamiseks kldpsa vastava kasutaja real oleval veeru Testide
tulemused lingil. Testide tulemused on kuvatud formaadis: saavutatud punktide arv/
maksimum punktide arv, Gieti lahendatud lGlesannete protsent. Kui tlesannet on
lahendatud mitu korda, siis esitatakse lahendused Uksteise jarel ja on eraldatud
kooloniga.

6. Kui soovid testis saavutatud automaatselt loetud punktitulemusi muuta, testi

kommenteerida vm, kldpsa testi tulemusel.

Kasutajanimi Lehti Sﬁ_numeid Sonumeid Megdiafaile Testide
avatud lisatud loetud lisatud tulemused
Juku 134 0 2 o &@
Mai 61 i 0 0 %25 50.0, 5.0
A a | w | W EEER

Salvesta |
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!Suurepérane!

!\/éga hea
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4.2.5. Opetaja: kursuse materjalide arhiveerimine, eksportimine,
importimine

Opetaja t66 hdlbustamiseks ja e-kursuse materjalide séilitamiseks saab épetaja
kasutada vastavaid valikuid Raamaturiiuli sektsioonis. Valides Raamaturiiuli
vasakmenuUuUst valiku Kursuse info, avanevad Opetaja staatuses isikul kursuse info
ulamenudus valikud: arhiveeri, ekspordi, impordi.

Arhiveeri

Kursuse arhiveerimisel luuakse zip-fail, mis sisaldab:

1. Raamaturiiuli materjale

2. TeadmusPaja kontekste

3. Ruhmaportfooliosid

4. teste

Loodud zip-fail tuleb salvestada om arvutisse valjapoole IVA keskkonda.

Pea meeles! Arhiveerimise tulemusel loodud zip-faili ei saa IVA keskkonnas uuesti lles laadida.
Zip-failis sisalduvaid materjale saab avada ja vaadata omas arvutis.

Ekspordi

Kursuse eksportimisel luuakse zip-fail, mis sisaldab:

1. Raamaturiiuli materjale

2. TeadmusPaja kontekste

4. teste

Loodud zip-fail tuleb salvestada om arvutisse valjapoole IVA keskkonda.

Eksportimise tulemusel loodud zip-faili saab IVA keskkonnas samal serveril loodud uuele
kursusele Ules laadida. See véimaldab kord Ulesseatud e-kursuse 6ppematerjale ja arutelusid
ning teste uuel kursusel kerge vaevaga uuesti lles seada.

Impordi

Kursuse importimisel tuleb:

1. valida uuel loodud kursusel vasakmeniiis valik Kursuse info
2. valida Glamenudus valik Impordi

3. laadida ules eksportimise tulemusel loodud zip-fail.
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5. Tootoad

5.1. Mis on Tootoad

To6toad on rihmatdd ja suhtlemise sektsioon. Tddtoas sisalduvad jargmised elemendid:
« TeadmusPaja
+ MeediaPaja
» Sisegrupid ehk vaikerihmad

To6toa avalehel on ndha kursusel osalejate nimekiri. Kidpsates osaleja nimel, saad vaadata
tema veebilaual leiduvat voi portfooliot, kui omanik on seda lubanud.

5.2. TeadmusPaja

5.2.1. Mis on TeadmusPaja?

TeadmusPaja on grupitdé6 vahend arutelude labiviimiseks. Arutelude juhtimiseks (et aruteludes
ei kaldutaks kérvale valitud teemast ja oleks selgelt esitatav struktuur) on olemas mitmeid
kontseptsioone. IVAs on dpetajal hetkel voimalik valida kahe kontseptsiooni vahel - Uuriv
oppimine ja Kuus mutsi. Soovi korral on vdimalik kasutada ka tavaparast foorumit.
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5.2.2. TeadmusPaja aruteludes osalemine

TeadmusPaja arutelu(de)s saab osaleda peale seda, kui dpetaja on llesse seadnud arutelu
konteksti(d) ja maaranud, millises formaadis arutelud toimuvad. Arutelusid voib Iabi viia kas
tavafoorumina voi kasutada teadmustuubistikke (hetkel olemas kaks erinevat).

Esitatud konteksti pohjal uue jutuléime loomine

1. Vali sektsioon Té6toad
2. Vali vasakmeniist TeadmusPaja

3. Vali kontekst, milles soovid osaleda ja kldpsa selle nimel

4. Valilink Alusta uut jutuldime

»  Kui teadmustiibistikuks on valitud Kuus mutsi, on uue jutuldime alustaja
automaatselt Sinise mutsi kandja ja alustatav uus jutuldim saab tuge lausest
“Jalgides kdrvalt meie arutelu protsessi, ...”

»  Kui teadmustiibistikuks on valitud Uuriv 6ppimine, saab alustatav uus jutuldim tuge
lausetest “Tahaksin saada teada, miks/kuidas... Tahaksin uurida, miks/kuidas...”.
Suunavad veel jargmised kisimused: “ Kas tahad esitada thiseks aruteluks
probleemi, mis sulle endale huvi pakub? Kas tahad selgitada oma
uurimiseesmarke?”

» Kui arutelu formaadiks on valitud foorum, siis on alustatav uus jutuldim uus sénum.

Arutelus osalemine
1. Vali sektsioon Tootoad.
2. Vali vasakmenuist TeadmusPaja.

3. Vali kontekst voi kontekstis olev arutelu, milles soovid osaleda ja kldpsa selle nimel.

4. Kui konteksti pohjal ei ole veel iihtegi uut jutuléime alustatud, tuleb see esmalt luua.
(Vt. Esitatud konteksti pdhjal uue jutuldime loomine)

5. Kui konteksti kohta on eelnevalt jutuléim(ed) loodud, vdid lisada oma sénumeid.
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Arutelu seaded

Arutelus on kasutajal véimalik muuta kuvatava esilehe seadeid:

«  Kui on esitatud mitu konteksti, siis iimuvad nende ette lles ja alla suunavad nooled 4 ¥,
Nooltele kldpsates saad antud konteksti nihutada teiste kontekstide suhtes ettepoole ja
tahapoole (ehk ekraanil Ules- ja allapoole).

- Konteksti kdrval paremal on link Peida kontekst =/ Ndita konteksti [-. Vastavalt sellele
konteksti peidetakse voi ndidatakse.

Kui kontekst on peidetud, kuvatakse ainult konteksti pealkiri, uute lisatud sénumite arv,
sdnumite koguarv.

Kui kontekst on nahtaval, kuvatakse konteksti pealkiri, uute lisatud sénumite arv, sdnumite
koguarv, konteksti lGhikirjeldus, link taispikale kirjeldusele, alustatud jutuldimed, jutuldime
lisamise aeg ja alustaja nimi, sdnumite arv antud I6ime kohta.

Tahelepanu! Uhe konteksti sees voib olla alustatud mitu jutuldime!

TeadmusPaja kasutamine
TeadmusPajas toimuvate arutelude kasutamise protsess 6ppetdds naeb Uldistatult valja
jargmine:

1. Esmalt loob dpetaja kasitletava teema pohjal métestatud konteksti. Koos konteksti
loomisega valib dpetaja valja ka arutelu formaadi — kas kasutatakse teadmustuubistikul
pohinevat arutelu voi tavafoorumit.

2. Konteksti pdhjal luuakse Uks voi mitu jutuldime, mis avavad arutelud. Arutelus
osalemiseks tuleb dpilasel valida teadmustiidip.

vali [teadmustinp  «|  Vasta |

«  Kui arutelude formaadiks on Kuus miitsi, valib jutuldimes osaleja ,oma mitsi“ ja
lahtub oma arvamusavalduses mingist kindlast positsioonist. Mitse on kokku
kuus: sinine, valge, punane, roheline, kollane, must. Selgitus selle kohta, millist
lahenemist ja méttelaadi erinevate mutside kandjad esindavad, avaneb kldpsates

nupul

« Kui arutelude formaadiks on Uuriv 6ppimine, pustitatakse konteksti pohjal esmalt
oma probleem. Seejarel tapsustatakse, mis laadi on edastatav probleem: on see
vastus juba esitatud sénumile, uus sdnum, kisimus vdi kontekstist voi mdnest
arvamusest tulenev ettepanek.
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5.2.3. Opetaja: t66 alustamine TeadmusPajas

- Opetaja peab alustama t66d TeadmusPajas ja seadma iiles konteksti. Kui &petaja ei ole
konteksti TeadmusPaja slles seadnud, ei nde dpilane Téo6tubade sektsioonis vasakmenuils
valikut TeadmusPaja.

« Sama oluline, kui konteksti tGlesseadmine on ka teadmustiibistiku valimine épetaja poolt.
Teadmustuubistiku valik séltub kontekstis pustitatud ja esitatud probleemistikust ja dpetaja
eelistustest. Teadmustuubistike olemust selgitatakse punktis 5.2.2 alajaotises
TeadmusPaja kasutamine.

1. Vali sektsioon Tootoad

2. Vali vasakmeniuldst TeadmusPaja

3. Klopsa lingile =2 Loo uus kontekst
4. Avaneval lehel Loo uus kontekst kursuse-nimi taida jargmised valjad:

- Konteksti pealkiri - selle nime all esitatakse kontekst dpilastele (nditeks: E-6ppe
visa algus )

« Luhikirjeldus - sissejuhatav lihikene tekstiosa ( néiteks: E-6ppe alaseid
pilootprojekte on TPU-s tehtud juba 1990-ndate keskpaigast. Paraku on TPU
kontekstis e-Oppe ikkagi jddnud marginaalseks ndhtuseks.).

» Pikem kirjeldus - taispikk kirjeldus ( néiteks: Tehniliselt on meil olnud olemas
peaaegu samal tasemel eeldused mitmete Léaéne Ulikoolidega, kus e-6pe on
saavutanud juba méne aasta eest mérkimisvéérse osakaalu. 1997-2000 oli TPU
ametlikuks e-Oppe platvormiks Kanada péritolu épihaldussiisteem WebCT (sama
stisteemi kasutavad siiani TU, EBS ja IT kolledzh). WebCT hind hakkas kiiresti
kasvama pérast selle "erastamist” (ihele USA firmale, samas ei kasvanud WebCT
kasutajate arv TPU-s. Seetbttu otsustas TPU juhtkond 2000.a. mitte pikendada
WebCT litsentsi. Aastatel 2000-2002 katsetas haridustehnoloogia keskus mitemid
alternatiivseid lahendusi (peamiselt mittekommertsiaalseid vabavara-slisteeme nagu
LearnLoop, FLE3 jt.) Nendegi populaarsus ei osutunud Kuigi suureks - peagi pérast
oppejéududele korraldatud koolitust rauges huvi asja vastu.)

» Teadmustiiiip - vali teadmustidp: Uuriv 6ppimine, Kuus mutsi voi Foorum
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Mis on luhikirjelduse ja pikema kirjelduse vahe? Kui 6pilane siseneb MeediaPaja sektsiooni,
siis on talle esmalt naha lthikirjeldus. Lihikirjelduse tekstiosa 16pus on olemas link Taispikk
kirjeldus — sellele vajutades on naha taispikk kirjeldus.

5. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse

5.24. Opetaja: TeadmusPaja konteksti muutmine

Soovi korral on dpetajal voimalik muuta TeadmusPaja konteksti:

1. Vali sektsioon Té6toad.
2. Vali vasakmeniist TeadmusPaja.
3. Klopsa arutelul, mille konteksti soovid muuta.

4. Kldpsa avaneva akna parempoolses lilaosas lingil i | Muuda konteksti

dpetals > E-dpe: Koordkestest [wan > TeadmusPala = kontekst E-Gppe
visa algus

l%. Alusta uut jutuldime Ef mMuuda konteksti
Liihikirjeldus:

E-dppe alaseid pilootprojekte on TPU-= tehtud juba 1990-ndate
keskpaigast, Paraku on TPU kontekstis e-dppe ikkagi jaanud marginaalseks
nahtuseks.

Pikem kirjeldus:

Tehniliselt on meil olhud alemas peaaegu samal tasemel eeldused mitmete
Ladne Ulikoolidega, kus e-pe on saavutanud juba mdne aasta eest
markimisvaarse osakaalu,

1997-2000 oli TPU ametlikuks e-dppe platvormiks Kanada paritolu
fipihaldussisteem WehCT (sama sisteemi kasutawvad siiani T, EBS ja IT
kolledzh), ¥webZT hind hakkas kiiresti kasvama parast selle "erastamist"
ahele USa firmale, samas ei kaswvanud WebCT kasutajate are TPR-s,
Seetdtty otsustas TRU juhtkond 2000.a3. mitte pikendada WebhCT litsentsi.
Aastatel 2000-2002 katsetas harndustehnoloogia keskus mitemid
alternatiivseid lahendusi {peamiselt mittekommertsiaalseid vabawvara-
slsteeme nagu LearnLoop, FLEZ jt.) Mendegi populaarsus ei osutunud
kuigi suureks - peagi parast dppejdududele korraldatud koolitust rauges
huwi asja wvastu.

MNaita koou ivtuldime
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5.3. MeediaPaja

5.3.1. Mis on MeediaPaja?

MeediaPaja on koostddvormis arenevate digitaalsete meediaprojektide labiviimise koht.
MeediaPaja vdimaldab paja t66s osalejatel meediafaile (graafika, audio, video, jm):

» Ules laadida

- teha esitatud failidest uusi versioone, naidates nende suhet esialgsega (pdlvnemispuud)

« kommenteerida lles seatud faile

¥eehilaud Raamaturiiul Tootoad Haldus
Postkast Esil = Iv® arendus * = Tadtoad = MeediaPaja
hﬂ Lisa uus meediaprojekt
TeadmusPaja
MeediaPaja - e
Riahraporfooliod [
B Fest [ Avastamineg )
Uusi meediafaile: 19 / meediafaile koklku: 20
5.3.2. Meediaprojekti avamine

1. Vali sektsioon Té6toad
2. Vali vasakmenuust MeediaPaja

3. Lehekilje keskele kuvatakse kdik olemasolevad meediaprojektid. KIdpsa meediaprojekti
nimele vdi ikoonile, mida soovid avada.
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5.3.3. Meediaprojektiga tootamine

Meediaprojektiga tddtamiseks:

1. Ava meediaprojekt. Kuvatakse

« meediaprojekti sisu

« meediaprojekti nimi

« projekti sisu

« Ules laetud failide ikoonid

« kommentaaride link

2. Loe labi meediaprojekti sisu.

dpetaja = testl » MeediaPaja > Logo valjatddtamine

Kursuse sisu:

&

I

Tadtame valja meie teaduskonna uue logo. Selleks kommenteerige
olemasolevat logo, andke ideid, tehke ettepanekuid ja tidtage ise valja
uued logo variandid. Kommenteerige kindalsti ka teiste tdid. Kui mdni tad
tundub olevat juba paris hea, tehke sellest oma edasiarendused!

Olemasoley

1

kummentaaria

Meediafaili nagemiseks kldpsa meediafaili ikoonil (tagasi liikumiseks kasuta veebilehitseja

tagasiliikumise nuppu).

Meediafailide pélvnemispuu

Meediaprojekti lisatud failid on kdik Uksteisega mingil moel seotud - esialgsest lahteobjektist
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hakkab hargnema erinevaid teid. Seotuse visualiseerimiseks joonistakse uue objekti lisamisel
vélja selle pdlvnemisrada. Sel moel on lihtne tagada korrastatud uldpilti.

Néiteks, lisame esialgsele objektile juurde 6 uut objekti kujul, kus esimesed 3 lisatud meediafaili
ldhtuvad otse esialgsest (moodustades teise tasandi); llejddnud 3 meediafaili hargnevad (ihest
teise tasandi meediafailist:

£S5

Olemasolev

1

kommentaarid
|

@ £ &

kati laga O Mati logo G Juku logo
1 4 1
kommentaarid komrmentaarid kommentaarid

€55

Juku logo

a

kommentaarid
|

& &

Juku 3 G Juku 4
u} a
kommentaarid kommentaarid

I

Lisa oma warsioon

Oma meediafaili versiooni lisamine
1. Ava meediaprojekt.

2. Tee linnuke objekti ette, millest sinu versioon pdlvneb (néiteks pdlvneb otse algfailist;
pblvneb kaaslase lisatud failist - on selle edasiarendus).

3. Vajuta nupule Lisa oma versioon.

4. Taida vali Meediafaili nimi (Tahelepanu! failipuus kuvatakse ainult esimesed 10
tahemarkil).

5. Laadifail Ules, kasutades Browse nuppu.

6. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.
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Kommentaaride lugemiseks kidpsa kommentaaride lingil. Avaneb Kommentaaride vaade.

Kommentaaride vaade

Kommentaaride vaates on esitatud kdik antud faili kohta kdivad kommentaarid. lga kommentaari
I6pus on kommentaari lisaja nimi ja lisamiskuupaev.

Oma kommentaari lisamine

1. Ava kommentaaride vaade
2. Kidpsa lingil & Lisa kommentaar
3. Kirjuta tekstivaljale oma kommentaar

4. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse

5.3.4. Opetaja: uue Meediaprojekti lisamine

Selleks, et dpilased saaksid hakata MeediaPajas tegutsema, on vajalik, et opetaja alustaks
t66d ja lisaks meediaprojekti. Meediaprojekti lisamiseks:

1. Vali sektsioon To6toad
2. Vali vasakmenulst MeediaPaja
3. Kilépsa lingil ) Lisa meediaprojekt

4. Avaneval uue projekti lisamise lehekiiljel tdida jargmised valjad:

« Projekti nimi
« Projekti tulip - projekti tiubiks vdib valida:

- Eelnevast tuletatud - juhul, kui alustatav uus projekt on eelmisest
projektist tulenev
- Vabas vormis - juhul, kui alustatakse taiesti uue meediaprojektiga

- Projekti kirjeldus - mis on antud projekti sisu, eesmargid, Glesanded jm. vajalik info
projektis osalejatele
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- Esimese faili nimi - Uleslaetava faili kohta kuvatav nimi.
Tahelepanu! Esilehel (pdlvnemispuul) kuvatakse failile antud nimest 10 esimest tahemarki!

« Laadi iiles esimene meediafail - fail, millest meediaprojekt [&htub (néiteks kui
meediaprojektiks on uue logo kujundamine, vbiks esimeseks lahtefailiks olla
praegune logo ). Browse nupuga leia fail, mida soovid Ules laadida.

-  Kommentaar esimese meediafaili juurde - 6petajapoolsed kommentaarid (néiteks
kas esmasena lisatud faili juures millelegi erilist tdhelepanu péérata, kas midagi on
vdga hésti/halvasti, mida muuta vm)

1. Nupp Sisesta - kinnitab tegevuse; nupp Katkesta - tihistab tegevuse.

Toodud sammude tulemusena kuvatakse ligikaudu jargmine pilt:

B RES;
Logo waljatdatamine (Yahas wormis)

{0 uut meediafaili / 1 meediafaili}

Pildi juurde selgituseks:

- pildi ikoon soltub Ules laetavast meediafaili tlbist
« kiri Logo véljatéétamine naitab lisatud meediaprojekti nime
« 0 uut meediafaili naitab, mitu uut faili on meediaprojekti lisatud (vimasest vaatamisest)

« 1 meediafaili naitab, kui mitu faili antud meediaprojekti raames on esitatud
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Opetaja: kommentaaride ja lisatud meediafailide tsenseerimine

Kommentaaride tsenseerimine tahendab, et dpetaja saab soovi korral muuta mingil pohjusel
mittesobivaiks osutuvaid kommentaare mittenahtavaiks. Seega - dpetaja ei muuda mitte
kommentaari sisu, vaid muudab selle tervikuna mittenahtavaks.

Tsenseeritud kommentaari kohta kuvatakse kommentaaride vaates teade, mis Utleb, et antud
kommentaar on tsenseeritud, lisatakse tsenseerija nimi ja tsenseerimise kuupaev.
Tsenseeringut saab vajadusel hiljem tihistada.

Tsenseerimise voimalus on ka lisatud meediafailide puhul.

Opetaja: kommentaarile tsenseeringu kehtestamine

1. Ava kommentaaride vaade
2. Margi linnukesega kommentaarid, mida soovid tsenseerida (kustutada)

3. Vajuta nupule Tsenseeri valitud kommentaarid

Opetaja: kommentaari tsenseeringu tithistamine

1. Ava kommentaaride vaade

2. Margi linnukesega tsenseeritud kommentaarid, mille tsenseeringut soovid tuhistada

3. Vajuta nupule Tiihista tsenseeringud

Meediafaili tsenseerimine (ainult 6petaja)

1. Ava kommentaaride vaade

2. Margi linnukesega meediafailid, mida soovid tsenseerida

3. Vajuta nupule Tsenseeri objekt
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Meediaprojekti kustutamine (ainult 6petaja)

Meediaprojekti sees ei saa kustutada Uksikuid faile ega kommentaare (kui, siis ainult
tsenseerida). Kustutada saab ainult meediaprojekti kui tervikut.

1. Vali sektsioon Tootoad.

2. Vali vasakmenlist MeediaPaja.

3. Tee linnuke meediaprojekti ette, mida soovid kustutada.
4. Vajuta nupule Eemalda.

5. Hoiatavas aknas kisitakse — “Kas oled kindel, et soovid kustutada jargmised projektid:
projekti nimi.” Katkesta - tUhistab kustutamise; OK - kinnitab kustutamise

5.4. Sisegrupp ehk rihmatuba - vaikerihma veebilaud

1. Vali sektsioon Tootoad
2. Vali vasakmenilist Riihmade portfooliod

3. Kui dppejadud andis ulesande moodustada rihmad, vali Loo sisegrupp

5.5. Sisegruppide loomine

Mis on Sisegrupp?

Sisegrupp on kursuse sisene riihmatdd piirkond, mis oma olemuselt on riihma Veebilaud.
Rihma liikkmed saavad seal toimetada samamoodi kui oma Veebilaual Portfoolios (vt eespoolt
Veebilaud — Portfoolio). Sisegrupi Veebilaual toimuv on naha ainult selle grupi liikmetele.
Sisegruppe voib teha kursuse piires mitmeid. Uks ja sama kursusel osaleja vdib olla lisatud
mitmesse sisegruppi. Néiteks voib kursusel osalejad jaotada nelja-liikmelisteks sisegruppideks.

Oma t6id saavad sisegrupid avalikustada sisegrupi portfoolios, mis toimib sisegrupi avaliku
téode esitamise kohana.
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Sisegruppide lisamine

1. Vali sektsioon To6toad
2. Lehe vasakmendius klopsa koige lingile Riihmaportfooliod

3. Kldpsa lehe keskosas lingile Rlihmade haldus

4. Kilopsa lingile %‘-ﬁ Lisa uus riihm
5. Vadljale Riihma nimi sisesta loodava riihma nimi
6. Vajuta nupule “Salvesta”

Tahelepanu! Rihmad ei saa olla Ghesuguse nimega!

Tahelepanu! Riihma nimi ei saa sisaldada erisimboleid ja tapitahti!

Rihma liikmete maaramine
Kldpsa riihma nimel, mille kasutajaid soovid muuta (lisada, eemaldada).
1. Esitatakse kaks nimekirja Muud kursusel osalejad ja Liikmed .
« Liikmed - kes on antud sisegrupi liige.

» Muud kursusel osalejad - kogu antud kursusele registreerunute nimed, va.
likmed

Riihma liikmete lisamiseks

1. tee linnuke nende kasutajanimede ette tulbas “Muud kursusel osalejad”, keda
soovid lisada sisegrupi liikmeks

2. kldpsa nupul “Saada“

Riithma lilkmete eemaldamiseks

1. tee linnuke nende kasutajanimede ette tulbas “Liikmed”, keda soovid eemaldada
sisegrupi liikmete seast .

2. kldpsa nupul “Saada”.
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Rithmade kustutamine

5.5.1.

5.5.2.

Tee linnuke sisegrupi nime ette, mida soovid kustutada.

. Vajuta nupule “Kustuta”

NB! Kustutada void ainult oma loodud sisegruppi, kui selles piirkonnas pole veel lisatud
objekte, so- ainult kohe peale grupi loomist ehk selle loomise kaigus.

Rihmas toimetamine

. Vali sektsioon Tootoad.

Klopsa vasakmendis valikul RUhmaportfooliod. Kui Sind on lisatud rihma, siis naed siin
all vastava rihma nime. Klépsa rGhma nimel, mida soovid avada.

- Kui sind on lisatud mitmesse riihma, siis nded mitme riGhma nime.

- Kui sind ei ole lisatud mitte Ghtegi rihma, siis Riihmaportfooliode piirkonnas
rihmade nimistu puudub.

Rihmaportfooliodes avaneb sarnane t66laud, nagu Veebilaual portfoolios.

Oppejdud vbib anda tudengitele iilesandeks luua riihmad ise. Selleks leppige kokku, kes
kuhu rihma kuuluvad ja kldpsake To6toad vasakmenuis Riihmaortfooliod, ning lehe
keskosas lingil Rihmade haldus.

Tahelepanu! Kustutamiseks, kopeerimiseks ja imber nimetamiseks saad ara markida
ainult enda Ules seatud objekte!

Kes veel kuuluvad antud riihma?

Rihma puhul saad vaadata, kes veel kuuluvad antud riihma. Selle vaatamiseks:

1.
2.

Vali sektsioon Tootoad.

Kldpsa vasakmeniids Ruhmaportfooliod. Selle all on toodud nimekiri rithmadest, mille
lige sa oled.

Leia rihm, mille liikmeid soovid naha.
Kldpsa vastava rihma nimetuse jarel oleval margendil *

Avaneb antud rihma kuuluvate kasutajate loend
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Halduse sektsioonis toimub kursuse haldamine. See on sektsioon, mis avaneb IVA keskkonnas
ainult neile, kellel on 6ppejou staatus. Halduse sektsioon on ndhtav ainult kursuse dpetajale;
opilased Halduse jaotust ei nae.

» Osalejad ehk kasutajate haldus so osalejate lisamine kursusele

*  Kodutodd ehk kodutddde esitamine kursusel osalejatele ning Glidpilaste poolt esitatud
kodutédde hindamine

* Testid ehk testide loomine, muutmine, muudatuste sisseviimine; testikisimuste
metaandmete sisestamine

+ Kalender ehk kursuse sindmuste lisamine, muutmine, kustutamine

* Kursuse info ehk kursuse andmete sisestamine ja muutmine

6.1. Kasutajate haldus

Kursusel osaleja rolliks saab olla kas 6petaja voi opilane. Samal kursusel ei saa Uks ja sama
kasutaja korraga omada kahte rolli. Kiill aga v6ib omada erinevaid rolle erinevatel kursustel.
Uus kursus luuakse alati koos dpetaja rolliga. Soovi korral voib 6petaja hiljem lisada 6petajaid
juurde.

Tahelepanu! Selleks, et uut kasutajat kursusele lisada, peab kasutaja olema eelnevalt:

1. registreerunud IVA kasutajaks

2. olema vahemalt Uks kord IVAs sees ara kainud - sellega aktiveerib ta oma IVA konto.
Kursusel osalejate nimekirja muutmine (ainult opetaja):
1. Vali sektsioon Haldus

Sisukord I Indeks 58
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 59

Sisukord I Indeks

2. Lehe vasakmenuus kldpsa valikule Osalejad

3. Avaneb kursusele osalejate lisamise vorm “Osalejate lisamine kursusele kursuse
nimi’.
4. Osalejaid saab otsida kdigi IVA kasutajate seast jargmiselt:

» Perekonnanime jargi — sisesta otsitava inimese perekonnanimi vastavale valjale
ning vajuta nupule “Otsi”

« Eesnime jargi - sisesta otsitava inimese eesnimi vastavale valjale ning vajuta nupule
“Otsi”

» Eriala jargi — vali avanevast rippmentiist otsitava inimese eriala ning vajuta nupule
“Otsi”

» Koigi IVA kasutajate kuvamine — jata koik valjad taitmata ning vajuta nupule “Otsi”

NB! Kui soovid naha kdiki vastava tdhega algavaid inimesi, kirjuta kas perekonnanime
vOi eesnime valja sisse vastav taht. Seejarel vajuta nupule “Otsi”

5. Vasakpoolses tulbas on toodud koéik IVA kasutajad. Parempoolses tulbas on toodud
kaks sektsiooni: 6petajad ja dppijad. Sealt naed, kes on lisatud sinu kursusele 6petaja
ja kes oppija rollis.

Opetaja lisamine kasutajaks

Vali valja, keda soovid lisada kursusele opetajaks. Tee linnuke vastava (vastavate)
kasutajanime(de) ette mérkeruudu sisse. Liigu parempoolse sektsiooni Opetajad juurde ja
vajuta nupule “Lisa”.

Oppija lisamine kasutajaks

Vali vélja, keda soovid lisada kursusele 6ppijaks. Tee linnuke vastava (vastavate)
kasutajanime(de) ette mérkeruudu sisse. Liigu parempoolse sektsiooni Oppijad juurde ja
vajuta nupule “Lisa”.

C)petaia eemaldamine dpetajate nimekirjast

Liigu parempoolse sektsiooni Opetajad juurde. Vali vélja, keda soovid 6petajate nimekirjast
eemaldada. Tee linnuke vastava (vastavate) kasutajanime(de) ette. Vajuta nupule Eemalda.

Sisukord I Indeks 59
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 60

Sisukord I Indeks

Oppija eemaldamine dppijate nimekirjast

Liigu parempoolse sektsiooni Oppijad juurde. Vali valja, keda soovid 6ppijate nimekirjast
eemaldada. Tee linnuke vastava (vastavate) kasutajanime(de) ette. Vajuta nupule Eemalda.

Tahelepanu! Opetaja ei saa oma kursusele osalejaid lisada, kui kursuse infoleht on
taitmata! Kohustuslik on taita rasvases triikis pealkirjastatud valjad.

6.2. Testide haldus

Kursusega seotud testide haldamine toimub labi Halduse sektsiooni. Siitkaudu saab:

» Luua uusi teste; lisada, muuta, kustutada testikisimusi

« Salvestada testi kusimusi kusimuste lattu ja otsida juba varem sisestatud kusimusi
kUsimuste laost

« Sisestada uksikute testiklisimuste voi kogu testi kohta metaandmeid (andmeid andmete
kohta)

« Avalikustada ja peita testi

» Seada testi naitamisele piiranguid

« Eksportida juba loodud testi ja importida varem loodud ja eksporditud testi

Loodud ja avalikustatud testid ilmuvad nahtavale Portfoolio kaustas Veebilaual.

Uue testi loomine koosneb neljast etapist:
1. Uue, tlhja testi loomine
2. Testile nime andmine
3. Testikusimuste sisestamine vdi valimine eelnevalt sisestatud kiisimuste hulgast
kUsimuste laost
4. Testi avalikustamise ja sooritamise kordade seadete maaramine
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6.2.1. Uue, tiihja testi loomine

1. Vali sektsioon Haldus

2. Kldpsa lehe vasakmeniils lingile Testid

3. Kldpsa lehe keskosas asuvale lingile @ Lisa test.

Tahelepanu! Testidele antakse nende loomise jarjekorras nimed kujul: test1, test2 jne.
Vastavate numbritega tahistatult on need nahtaval ka Veebilaual Portfoolio kaustas, kui sa ei
nimeta ise testi umber:

6.2.2. Testi imbernimetamine

1. Margista loodud testi (test nr .... ) ees olev raadionupp
2. Klopsa testide all oleva nupurea nupule “Seaded”

3. Sisesta soovitud nimi ja vajuta nupule “OK”.

6.2.3. Testi kiisimuste lisamine

Testi kiisimuste tilbid
IVAs on kasutusel jargmist tlpi kiisimustega teste:

« Vastavusilesanne

« Mitmikvalikuga Ulesanne

» Arvuvahemikvastusega ulesanne

« Oigete vastusevariantide markimise llesanne
» Eiljaa Ulesanne

« Protsentllesanne

» Esseevastusega Ulesanne

« LUhivastusega llesanne

Kiisimuse lisamine

1. Kldpsa testil, kuhu soovid kiisimust lisada (veerg ID). Avaneb kiisimuse lisamise vorm;

naha on ka juba testis olemas olevad kisimused.
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2. Vali Ulesande titp (kldpsa lahti rippment ja vali menGist sobiv kiisimuse tadp).

3. Vajuta nupule “Lisa”

Testi muutmine

Lisa kiisirus l Mitmikwalikuga Glesanne vI
Liza Yastavusilesanne

Esseevastuseqa dlesanne

Eifja llesanne
arvuvahermnikvastusega dlesanne
(Mitmikvalikuga tlesanne f alile
Lihivastusega dlesanne
Protsentilesanne

Digete vastusevariantide markimise llesanne

[ Kisim

4. TestikUsimusi saab lisada ka kiisimuste laost, varem sisestatud kiisimuste seast
otsides, vt lahemalt

6.2.4. Testikliisimused vastavalt kiisimuse tlubile

Jargnevalt on esitatud testiklisimuste lisamise vormid Halduse sektsioonis dpetaja vaates.

NB! Kisimuse teksti on voimalik kujundada ja kasutada kdiki antud tekstiredaktori menddldes ja
tooriistaribal olevaid tddvahendeid, nt: valida teksti kirjastiili, suurust, varvi, tausta varvi, samuti
on véimalik kiisimusele lisada linki, kasutada Ula- ja alaindekseid (nt m?) jms

KUsiimuse muutmine

Ei/ja Ulesanne

Kisimuse tekst:

| stiil == L= || sinine = ||oranz |
=

B 7 U RME s nnnPEEE CITEER LB

B bfitu leraadi on C7 jarg on temperatuur Oslos
o tania?

il httpfhite weerer lm eedoslod

i

Malksirmurmpunktid:

Fave |
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Vastavusiilesanne

Vastavustulesande puhul peab dpilane sobitama kokku | tulbas esitatud variandi Il tulba
variandiga

Vastavusulesanne

kKiisimuse tekst:

| stiil || suurus _v_“vérv _;"I:ua-:kgru:uund_v]
B 7 UBRMEES mmw = = iE 4=

i
1
R
[1
o
[11
(T
|

mobita kokhu paand vastavalt TV A kesklonna kasutarnize loogikale.

Vasalk Parem

Maksimurmpunlktid:

save
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Mitmikvalikuga llesanne

Mitmikvalikuga Utlesande puhul peab dpilane markima etteantud loendist ara ainult Gihe 6ige
variandi.
Kisimuse muutmine

Mitmikwvalikuga lilesanne

Kiisimuse tekst:

| stiil ;”suurus || vary ~||background = |
B 7 URMEs mmE=S=SSISEER Y BO

Ifilline loetletud keskkondadest e1 ole veehidppelesklond?

Wastused Hige Tagasiside
| € |
|
| ©
| &

| |
| e
| | |

Mal:simurnpunlctid:

Zave I

Opetaja sisestab Vastused tulpa vastusevariandid ja méargib ara dige vastuse raadionupu sees.
Tagaside tulbas on opetajal vdimalik pakutud vastusevariante kommenteerida, kuid seda ei ole
tingimata kohustuslik taita! Lisatud kommentaare néeb lahendaja neil tingimustel ja juhul, kui
Opetaja on testi seadete all seda lubanud.

Tahelepanu! Peale “Salvesta” nupule vajutamist ilmub iga kord juurde liks uus rida uue
vastusevariandi sisestamiseks.
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Arvuvahemikvastusega ulesanne

Arvuvahemiku kiisimuse puhul on olemas tapne 6ige vastus ning lubatud eksimuse maar.
Eksimuse maar esitatakse kisimuse sisestamisel maaratud arvuvahemikuna - kirjutatakse
vahemiku alam- ja Glempiir. Opilane vastates méaratud piire ei née.

Antud kisimuse puhul on véimalik automaatseks punktiarvestuseks valida, kas arvutatav
punktisumma sisestatud vastuse eest on:

« Lineaarne — kui dpilase vastus mahub etteantud piiridesse, saab ta parimale
normtulemusele vastava punktide arvu.

Naiteks: Kui tdpseks vastuseks on 10, alampiir 7 ja Glempiir 13 ning maksimumtulemus
maaratud 10p, siis vastused, mis jddvad 7 ja 13 vahele ja ka komakohtadega samad
arvud annavad maksimumtulemuse ehk 10p.

Tahele tuleb panna, et kui soovime, et arv 7 oleks madalaim &ige vastusena loetav
vaartus, siis ei saa me kirjutada number 7 alampiirina, kuna tehe toimib suurem-vaiksem
pohiméttel. Ehk siis peaks alampiir olema kas 6 voi 6,9. Sama kehtib ka tlempiiri kohta.

« Vahemik - antav punktisumma vaheneb vastavalt sellele, kui kaugele jaab dpilase poolt
antud vastus tapsest vastusest etteantud alam- ja Glempiiride sees. Selleks jaotatakse
vahemik vastavalt dige vastuse ja alam(lilem) piiri suhtele.

Naiteks: Kui tdpseks vastuseks on 10, alampiir 7 ja Glempiir 13 ning maksimumtulemus
maaratud 10p, siis vastused 7,8,9,10,11,12,13 annavad jargmisi punktisummasid maksimumist:

7j@a13=0p
8ja12=3,3p
9ja11=6,7p
10=10p
Sisukord I Indeks 65
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Arvuvahemikvastusega ulesanne

Kiisimuse tekst:

stiil jl SUUrUS L” Wary jlhackgrnund j

BJZ URBMES mn= ICITHE SR LR«

oSy o

Whitu valda on J8gevamaal?

Miinimm |5 |

Tapne 1o |

Maksimum |14 |

Arvutustiup I'v'ahemik vi

1EITIE

Maksirmumpu
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Oigete vastusevariantide mirkimise iilesanne
Antud klsimuse tlubi puhul on véimalik ara markida mitu diget vastust.

Oigete vastusevariantide markimise llesanne

Kiisimuse tekst:

|5tii| _ﬂlsuurus _ﬂlvér’v ;"I:uan:kgru:uund_-J

B 7 UWB ML s mmnm=E=E=ESiSEER L B O
Mdarg ara, mis on individuaalsed tédwahendid TV A

Yastused Tagasiside Sige

| | [t ete kodutitde| 2

| =P Il im kg | ™

[eursuze avs | [ sustele re : [ ™

| [ ledl, statistiks | 2

| | rsise fppematenaia |

Mal:simmumpunktid:

|

sSaveE |
Tahelepanu! Peale “Salvesta” nupule vajutamist ilmub iga kord juurde liks uus rida uue
variandi sisestamiseks.
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Kuidas paistab antud kiisimus opilasele:

mMargi &ra, kus on individuaalse tdd keskkond IWAs! Partfaolio m
TeadmusPaja I
Kursuse avaleht [~
Paevik I

Raamaturiiul [l

| Saleata wastimen] 1

Kuidas toimub punktiarvestus:

Kisimust koostades tuleb anda ette parimale normtulemusele vastav punktide arv. Etteantud
arv jagatakse niimitmeks vérdseks osaks, kui mitu on vastusevariante.

Naiteks: Kui parimale normtulemusele vastav punktide arv on 3 ja vastusevariante on ette antud
3, siis iga variandi vaartuseks on 1 punkt, sbltumata sellest, kas variant on maaratud dige voi
vale vastusena.

Tulemuse arvutamine toimub jargmiselt:

» lga digestii vastatud variant annab (KisimusePunktideArv JAGATUD VariantideArv)
punkte.

« Oigeks vastuseks loetakse, kui 6pilane margib &ra diged variandid ja jatab valed
variandid markimata.

» Kui 6pilane margib oma vastuses ara valed variandid, siis jadvad tal nende vastuste eest
punktid saamata. Niisamuti, kui dpilane jatab markimata diged variandid, siis nende eest
punkte ei anta. Seega — punktide mahaarvamist vale vastuse eest ei toimu. Seega on
téenaosus suvaliselt vastusevariante markides iga variandi puhul 50% (nagu jah-ei taupi
kisimuse puhul).

Punktiarvestuse naide

Kisimus: Margi ara, kus on individuaalse t66 piirkond IVAs
Parimale normtulemusele vastav punktide arv: 4
Vastusevariante: 4

Vastusevariandid Opilase vastus Opetaja vastus Saadud punkte
Portfoolio + + 1
TeadmusPaja - - 1
Kursuse avaleht + - 0
Paevik - + 0

Tulemus: 2 punkti
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Ei/jaa Ulesanne

Antud kisimuseliigi puhul peab olema voimalik vastata klisimusele kas jah vdi ei. NB! Jalgida

topelteitust! Jaatava vastuse margistab dpetaja linnukesega.

Kisimuse muutmine

Ei/ja lilesanne

kiisimuse tekst:

Istiil jlsuurus jlvérv _ﬂlhackgrnund_ﬂ
BIURMWS mnis EEEBRIBY

4
z
3

Kas IVA keskkonnas saab amult &p Etajal]isada Eaamaturiulle materjale?

W

Maksimurnpunltid:

Zave |

Sisukord I Indeks
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Protsentiilesanne

Protsentiilesanne sobib reaalainetes testide koostamiseks.
Vastuse tluubina saab ara maarata:

« lahuse protsent
» lahusti kogus

» aine kogus

» aine/lahusti

Protsentiilesanne

Kiisimuse tekst:

| st | suurus = || vary = ||background =
BZ UWRMLEIS mmE :

i L

o
L

Leta punduv komponent |

Aine koguse vahemik |

Lahuse koguse wahermik, Ohil |

Lahustite nimetused, Ghil; |

|
|
Ainete nimetused, Ohik | i |
|
Vastuse tdpsuse protsent | |

Wastuse thap |Lahuse protsent =]

I'-.-'ahemik "l

Maksimumpunlctid;

Ve
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Esseevastusega ulesanne

Esseevastusega llesande puhul peab &pilane kirjutama vastuse oma sdnadega;
automaatpunkte antud kisimusetlubi juures ei arvutata.

Kiusimuse muutmine
Esseevastusega lilesanne

Kiisimuse tekst:

;"suurus;"vérv ;"I:uackgrl:uund;l
ZEED LB -

| stiil
B 7 URMME S mm

it o

[That]

:—
I— u

Eirjelda lihidalt paar lausega oma veebidppe postivseid kogemusi.|

Maksimurnpunktid:

ei nle

SAVE
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Luhivastusega ulesanne

Lihivastusega Ulesande vastuse kirjutab tekstivaljale 6pilane ise. Vastus vdib olla nii numbriline
kui sénaline.

Erineb see kisimusetllp esseevastusega Ulesandest selle poolest, et vastust kontrollitakse
automaatselt. Selleks peab dpetaja kirjutama véljadele Oiged vastusevariandid kdik vdimalikud
Oiged vastusevariandid (nt. Kiisimus: Mitu kuud on aastas? Vastusevariantidena peab dpetaja
sisestama 12 ja kaksteist). Kui 6pilane testile vastates sisestab Uihe dpetaja poolt maaratud
variantidest, loetakse vastus digeks.

Antud kisimuse tllp sobib kasutamiseks kui soovime, et 6pilane sisestaks ise vastuse, mitte ei
valiks etteantud vastusevariantide hulgast ning vastus voib olla loetud arv véimalikest
variantidest. Iga véimalik vastusevarinat kirjutatakse eraldi valjale.
Kui on soov tekitada juurde vastusevariantide sisestamise valju (so. Joonisel p.3)., tuleb
vajutada ‘Salvesta’ nupule ning avada kisimus uuesti, vajutades ‘Muuda’ nupule testiklisimuste
vaates.

Luhivastusega ulesanne

Kiisimuse tekst:

=tiil ;Ilzuurus ;"uéru jlbackgruundj

B 7 URMLE s s ST EER B

hfitn loud on aastas?

Sige(d) vastused
12 |
|kaksteist| |
|
|

Maksimumpunlktid:
10 |

save |
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Tahelepanu! Kindlasti tuleb arvestada, et kiisitav vastus voib olla erinevas kdandes, poordes,
vm sarnast ja lisada need vastusevariantidena.

6.2.5. Testikusimuste metaandmed

Metaandmete sisestamine

Peale kisimuse sisestamist kuvatakse kisimus koos dpetaja lahendusega. Vajadusel on
vBimalik kiisimust veel muuta voi korrigeerida valides esimese lingi_ Muuda kusimuse jarel.
Kldpsates teisel lingil Muuda avaneb antud kisimuse metaandmete lehekilg. Kisimuse
metaandmete lehekllg on vaja taita, kui kui dpetaja soovib salvestada oma kusimuse
kisimuste lattu. See annab informatsiooni kiisimuse paritolu ja staatuse ning usaldusvaarsuse
kohta neile, kes soovivad kasutada kisimusi kiisimuste laost oma testide koostamisel.

« Kusimuste lattu salvestatud testi kisimusi saab kisimuste laost otsida kas ainult kiisimuse
autor voi kdik dpetaja staatuses isikud vastavalt kiisimuse seadetele metaandmetes.

« Kisimusele saab seada marksonu, siis on voimalik kiisimuste lattu salvestatud kiisimusi
marksdnade jargi otsida.

+ Metaandmetes sisestatu annab informatsiooni testi (pealkiri), kisimuse staatuse (mustand,
I6plik, silumisel), diguste (privaatne, jagatud, avalik), keele (testikiisimus véib olla erinevates
keeltes), autoridiguste ja sellega seonduvalt kiisimuse omaniku/looja/usaldusvaarsuse kohta
Samuti on vdimalik sisestada testi kohta marksénu, mille jargi seda kusimust parast otsida
saab.
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Metaandmed

Pealkiri | . |

Marksdnad | || 7 ||
Staatus Imustand ,I

digused m

Keel Ieesti vi

Autorifigused ja muud piirangud [~

Autorifiguste kirjeldus ei ple piiranguid :J

=l

Roll: { Autar = | b
Rall: !Kirjastaja 'l | |
|

Roll: |Walidaator =

Testiklisimuse salvestamine kiisimuste lattu

« Testikusimust on vdimalik salvestada kusimuste lattu ainult juhul, kui talle on lisatud
marksodna (d) Lahtrid marksdnade sisetamiseks on igal testikisimuse sisestamise lehekdiljel
pealkirja all Marksénad

+ Marksonad tuletatakse kiisimuse sisust, teemast vms

« Pealkirja lahtrisse voib sisestada kas kisimuse pealkirja vdi testi pealkirja, kuid see vaib
jaada ka tihjaks

- Vali Salvesta
W

Maksimurmpunltid;

Save

Marksdnad

Pealkiri

« Peale salvestamist ilmub vaade testist koos kdigi salvestatud kiisimustega. Marksénadega
eelnevalt varustatud kisimuse lattu salvestamiseks margista kisimus ja klépsa ulal paremal
linki Salvesta lattu.

Sisukord I Indeks 74
Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 75

Sisukord I Indeks

Testi muutmine

Lisa kisimus | Mitmikvalikuga dlesanne =] Otsi kidsimusi laost Salvesta lattu
Kiisimus Yastus Tiip Punkte Muuda Metaandmed
[~ Eesti kirjanikud, enimtuntud e Tamrisaare Gigete vastusevariantide markimise 10.0 Muuda Muuda
Zanrites: alesanne
ramaan

« Tuglas novell

o Under luule

s Smuul
publitsistika

e Kender jutustus

[# Sobita paarid kevad aastaaeg Vastavusilesanne 10.0 Muuda Muuda

nHNANE AR

- Kusimust saab lattu salvestada ainult Uks kord

« NB! Lattu saab salvestada ainult kiisimust, millele on kas kiisimuse loomise kaigus voi
metaandmete sisestamisel lisatud marksdna(d)

Testikiisimuste otsimine ja lisamine kiisimuste laost
« Kuisimusi saab kisimuste laost otsida, selleks kldpsa linki Otsi kiisimusi laost
« Kuisimusi otsitakse marksdnade abil, sisesta arvatav markséna, kidpsa nuppu Otsi

+ Kui leitakse sisestatud marksdnale vastav kiisimus, siis on voimalik valida, millisele testile
see klsimus lisatakse

+ Test valitud, kldpsa Kopeeri

Esil; = Kristakursus > Haldus
Mérksﬁnad| : || ||

M Eesti kirjanikud, enimtuntud Zanrites:

Milling test: | Harjutus | | Hopeeri

6.2.6. Testi seaded

Testi avalikustamine

Valmistehtud test on seni dpilaste eest varjul, kuni dpetaja ei ole seda Halduse sektsiooni kaudu
avalikustanud. Avalikustatud test ilmub Veebilauale kausta Portfoolio.
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1. Margi ara test, mida soovid avalikustada (tee tapp testi ees olevasse raadionupu sisse).
2. Vali testide loetelu all olev nupp Seaded

Kui oled Seaded kaudu testi avalikustanud, ilmub testide loetelus vastava testi jarel veerus
Avalik Ulemiseks margendiks + margend. Soltuvalt muudest seatud parameetritest voib alumine
margend olla erinev.

Testi sooritamise ajaline piiramine ja korduste maaramine

Margistanud raadionupu sees vastava testi pealkirja ees soovitud testi ja kidpsates nuppu
Seaded, avaneb uus lehekillg Testi seadete muutmine.

Siin saad kirjeldada testi sisu lahemalt paari lausega; maaarata testi tlibi: kas see on nt test voi
kisitlus; panna paika, kas testi lahendamiseks on ajalimiit (juhul, kui see on nt eneskontrollitest,
siis ajalimiiti pole); m&arata tunni ja minutilise tdpsusega, palju on aega vastamiseks;
margistada, kas soovid, et lubatud korduste puhul (nt, kui Uht testi vdib lahendada mitu korda voi
ka igale vastajale eraldi) esitatakse kilisimused juhujarjekorras, so iga kord erinevas jarjekorras;
kas vastuseid on naha lahendajale ja millal (vastavad valikud); testi Oiguste loetelu, mis
avalikustab testi margitud kasutajategrupile. Seejarel kldépsata nuppu ,,OK“

Valinud vastava kasutajagrupi, kellele soovitakse test avalikustada, on vdimalik panna paika
testi ajalised piirangud, so testi sooritamise algus ja |6ppaeg
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Testi seadete muutmine

Pealkiri: | Bekeskkenn |

Kirjeldus: wveebidppekeskkonna __f_!
IVA tundmist.| |

Todp: |test =

Testil on ajalimiit: r

fega vastamiseks: | | : | |

kdsimuste juhujarjekaord; [

Yastused nahtavad: | parast sulgemist =}

Oigused

" Avalikustamata

® pwatud kdigile ajapiirang plirangud
i pwatud sisegrupiti

' avatud oksikutels

« Testi avamiseks koigile kursuslastele margista raadionupp Avatud koigile ja kidpsa OK

« Testi ajalise juurdepaasudiguse piiramine. Klépsa Avatud kébigile ajapiirang lingil piirangud.
Avanevas ajapiirangu maaramise dialoogis maara ara testi nahtavaloleku algus- ja I6puaeg.

Algusaeq:

[2005 =101 =l{o5 =] |16 =]:f00 =]

Lipuaeq:

|zoos =|fo1 =] o5 =] |17 =]:[30 =]

Kordused

|
Zalvesta |

« Kui soovid piirata testi sooritamise kordade arvu, kirjuta kasti “Kordused” number, kui
mitu korda on vdimalik testi sooritada.

« Vajuta ajamaarangute all olevale nupule “Salvesta”.
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Juurdepiddsudiguse maaramine sisegruppide tasemel
1. Margista raadionupp Avatud sisegrupiti ees, vali OK.

Oigused

Avalikustamata

Avatud kdigile ajapiirang

=D 0

Avatud sisegrupiti piirangud

~

Avatud dksikutels

2. Kldpsa Avatud sisegrupiti jarel oleval lingil piirangud

3. Esitatakse nimekiri kdigist olemasolevatest sisegruppidest. Iga sisegrupi ees on
markeruut. Tee linnuke nende sisegruppide nimede ette, kellele soovid ajalist piirangut
maarata.

4. Vajuta nupule “Lisa”

v a
Me

5. Esitatakse uuesti kdik grupid ja eelnevalt aramargitud gruppide jarele ilmub marksdna
Ajapiirang. Kui soovid grupile testi sooritamiseks ajapiirangut seada, klépsa grupi nimel,
mi onesitatud lingina. Avaneb lehekilg testi korduste ja ajapiirangute maaramiseks.

Algusaeq:

[zo05 #]fo1 =]fos =] [16 =]:foo0 =]

Lépuaeq:

jzoos ={-lo1 =]-os =] [17 =] 30 =]

Kordused

|
Salvesta |
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Juurdepdasudiguse maaramine uksikkasutajate tasemel

Jargi tdpselt samasid samme nagu sisegruppidele piirangute seadmisel. Selle vahega, et vali
Oigused loetelust Avatud iiksikutele, margista raadionupp, vali OK ja toimi eelpool kirjeldatud
viisil.

6.2.7. Testide eksportimine ja importimine

Loodud testi on voimalik eksportida. Selleks:

1. margista radionupp eksporditava testi nimetuse ees

2. kldpsa alamenuus nuppu 'ekspordi'

3. salvesta loodav zip-fail oma arvutisse valjapool IVA keskkonda

Eksporditud testi zip-faili on vdimalik nt ménel teisel kursusel les laadida. Sellesks:
1. ava Halduse sektsioon

2. klépsa vasakmenuus valikut Testid

3. kldpsa alamenuus nuppu 'impordi'

4. leia eksporditud testi zip-fail ja lae see Ules

Testide eksport ja import voimaldab kord loodud testi taies mahus kodigi kisimuste ja
Ulesannetega samal kujul mitmel kursusel kasutada.

NB! Eksportimise ja importimise kaigus loodav zip-fail sisaldab kdiki testi kiisimusi ja Ulesanded,
mitte juba esitatud lahendajate tulemusi.

6.3. Kodutood

Valides Halduse sektsioonist vasakmenuiist lingi Kodutééd on vdimalik esitada kursusele
kodutoéid. Kodutédde lehe kaudu saab:

* lisada uusi — kustutada olemasolevaid — muuta olemasolevaid kodutdid,
« hinnata ja kommenteerida &pilaste poolt esitatud tdid,
e seada paika hindamise aluseks oleva skaala,

* hallata kdigi kodutd6dde eest saadavaid punktisummasid.
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Kodutoo voib olla:
« Test — koik testid iimuvad nahtavale Veebilaual kaustas Portfoolio

« Materjal — dpilasetele individuaalne kodutéé andmine (6pilane esitab selle oma Veebilaua
portfooliosse).

* Riihmat6oé — sisegrupi(de)le kodutéd andmine (sisegrupid esitavad selle T66toas oma
sisegrupi portfooliosse).

« Esitlus — projekti, ettekande jm. esitlus, mis ei pruugi IVAs asuda — naiteks vdib esitlus
toimuda tunnis, kus esitletakse oma koostatud projekte. Esitlusest tekib sindmus Veebilaual
Paevikusse.

* Arvustus- kaasdppuri esitatud kodutddle lisatud arvustus voi hinnang. Vastavalt objekti
seaded kaudu teostatav (ikoon iga sisestatud objekti pealkirja jarel). Véimalik kasutada siis,
kui objekt on omaniku poolt avalikustatud ja kommenteerimine lubatud.

Igast loodud kodutddst tekitatakse automaatselt kursuse siindmus, mis saadetakse dpilasele
Paevikusse. Kui siindmuseks on esitlus, individuaalne kodutdd véi rihmaté6, margistab seda

Paeviku vaates ikoon @

6.4. Kodutoode haldamine

Jargnevalt 1abime kodutddde halduse sellises jarjekorras, nagu voiks see reaalselt aset leida.

1. Kodutédde kasutuselevétt algab hindamise skaala paikapanekust. Skaala saab olla
maksimaalselt 10 astmeline. Vaikimisi on ette antud jargmine skaala:

Hinne  Alampiir % Punkte

A 90 0.0
B 80 0.0
C 70 0.0
D 60 0.0
E 50 0.0
F

2. Lisame oOpilasele individuaalse kodut66 — naiteks Essee.

a) Vali Halduse sektsioonist Kodutoode Haldus.
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b) Kildpsa lingil Lisa kodut6o.
¢) Kodutddde lisamise dialoogiaknas vali lisatava kodut6é titbiks Materjal.

d) Avanenud Kodutdode seadete lehekiiljel lisa: kodutdéd pealkiri, kirjeldus, tdhtaeg,
punktisumma (antud kodutdo kaal kursusel).

Pane tdhele! Tahtaja maaramise valja ees on kastike. Kui soovid, et peale maaratud tahtaega
ei oleks voimalik enam kodutood lisada, siis tee sinna kastikesesse linnuke.

e) Vajuta nupule Salvesta.

Salvestamisega samal ajal:

1. Tekib lisatud kodut6ost siindmus opilase Veebilaua paevikusse. Kui soovid lisatud
stindmust muuta, vali Halduse sektsioon -> Slindmuste haldus ja kldpsa soovitud
stindmuse nimel (viimane tulp). Avanenud sindmuse kirjelduse lehel kldpsa siindmuse
all oleval nupul Muuda. Peale muudatuste sisseviimist kldpsa nupule Salvesta.

2. Tekitatakse opilase Veebilauale kaust Portfoolio ja sinna sisse alamkaust esitatud

kodutoo pealkirjaga. Maaratud individuaalsed kodut66d peavad dpilased esitama oma
Veebilaua Portfooliosse.

Pane tdhele! Kui kodut66 esitamisele oli seatud piirang, siis saab vastava kausta sisu muuta
kuni antud kellaajani.

Kodutdd seadete muutmine

Tudp Materjal
Pealkiri Essee|- minu kodu
.. Kirjutage palun s
Klr]eldug ezzee teemal "Minu E
Tahtaeg 2004 % |-| 01 % |-| 28 13 % |- 00 |+
Punkte kokku: 10

Salvesta

Sooritatud kodutdid saab naha ja hinnata jargmiselt:
1. Vali sektsioon Kodutdod.

2. Kildpsa lingil Hinda.

3. Avaneb Hinnete koondtabel. Siin on naha koik esitatud kodut6od, lingid opilaste
sooritatud tulemuste juurde ning kodutdd sooritamisel saadud punktid.

Sisukord I Indeks 81

Viimati uuendatud 22.04.2005



IVA ver 0.6 kasutajajuhend 82

Sisukord I Indeks

4. Vali kasutaja, kelle kodut66d soovid naha. Kldpsa antud kasutaja vastava kodutdd tulbas
punktide sisestamise kastikese uleval oleval lingil Vaata.

5. Hinda ara kodutdd ja kirjuta koduté6 eest saadavad punktid. Kui soovid, void kirjutada
saadud punktide arvu ja kommentaari sinna samasse, kuhu link Vaata sind viis — selleks
on seal olemas kaust Hinne. Sisestatud hinne laheb automaatselt Hinnete
koondtabelisse. Hindeid vdid sama hasti sisestada ka Hinnete koondtabeli kaudu.

6. Oppejoul on véimalus salvestada kdik antud kursuse dpilaste kodutédd; salvestamise
kaigus luuakse zip-fail kdigist dpilaste kodutéddest. Haldus>Koduté6d>Hinda Avanenud
hinnete koondtabeli all link 'Arhiveeri koduté6od'. Salvestatud kodutdid on véimalik
valjaspool IVA keskkonda avada (olenemata kodutdd failiformaadist)

7. Oppejéul on véimalik salvestada hinnete koondtabel csv-formaadis failina; salvestamise
kaigus luuakse zip-fail, mida on vdimalik hiljem avada tabelformaadis (nt .xls)

Kodutio seadete muutmine

vali test: | Valitest v

Thdp Test
Pealkiri pealkirjata
Kirjeldus

Punkte koklku: 0

Salvesta

Pane tihele! Lisatud kodutdost tekib automaatselt sindmus opilase Veebilaua Paevikusse. Kui

soovid midagi lisatud sindmuse juures muuta, saad seda teha Halduse sektsioonist Stindmuste
halduse alt.
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7. Indeks

Abi
Arvustus

Avalikusta
Esik

Esitlus

Fail =

Haldus

Hinnang

Info

Kalender
Kasutajainfo ankeet

Katkesta

Kaust |'_"I

Kommentaar

Kontekst

Kursuse avaleht

Kursuse info

Marksona varvilisel ribal paremal, IVA manuaal

Kodutdd tulp (dpetaja vaates Kodutédd alt valitav), mis maarab
kodutddks arvustuse, so kaasopilase kodutd6d arvustamine
Suunab materjali Portfooliosse

Siia satub kasutaja, kes on IVAsse sisse loginud, siin pannakse
paika kasutajaseaded, valitakse kursus

Kodutdo tulp (dpetaja vaates Halduse sektsioonis Kodutdédd alt
valitav), valjaspool IVA keskkonda toimuv kursuse materjalide
esitamine, nt luuletuse ettekanne. Opilase vaates siindmus
Veebilaual Paevikus.

Toovahend valjaspool IVA keskkonda salvestatud faili
lisamiseks IVA-sse

IVA sektsioon, mis nahtav ainult 6petaja staatuses iskule,
kursusega seotud materjalide haldamiseks ehk toimetamiseks

Objekti seadetes saab objekti omanik anda diguse teistele oma
esitatud objektile hinnangut anda. Vajalik valik, kui dpetaja on

esitanud kodutoo, mille tlilibiks arvustus.

Valik Veebilaual Paeviku vaates. Annab antud kursuse ldikes
info osaleja kodutdddest, esitatud t6dde tulemustest,
osalemisaktiivsusest

Esikus vasakmenuu all kalender: kuupaevad, mil neil kursus(t)
el, kus oled osaleja, on mingi sindmus, muutuvad lingiks
Avaneb varvilise riba all kasutajanimel kidpsates, saab
sisestada oma andmeid ja muuta kasutajaseadeid

Katkestab dokumendi sisestamise

Toovahend, vdimaldab korrastada/organiseerida tlesseatavaid
materjale, nt faile, veebiviiteid jms kaustadesse

Objekti seadetes saab objekti omanik anda diguse teistele oma

esitatud objekte kommenteerida

Téb6tubade sektsioonis TeadmusPaja arutelufoorumis
Ulesseatud tekst, mille Umber ja pdhjal toimub arutelu

Kursuse avaleht avaneb Raamaturiiulil, sinna satub osaleja
peale kursuse valimist. Kursuse avalehe taidab dpetaja wiki-
vahendit kasutades, see annab &pilasele olulisema info kursuse
kohta

Raamaturiiuli sektsioonis kursuse andmed: osalejate nimed ja
kontaktandmed (nt e-posti aadress), dpetaja vaates ka osalejate
hinded

Kisimuste ladu

Sisukord I Indeks

Testiklisimuste hoidla, kuhu on voimalik salvestada loodavate
testide kisimusi, otsida sinna salvestatud kisimusi ja neid oma
koostatavale testile lisada
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Leivapuru rida
Materjal

MeediaPaja

Igas sektsioonis Varvilise riba all tlal marksénade rida, mille abil
kasutaja ndeb oma asukohta IVA-s

Kodutdo tulp (6petaja vaates Kodutédde haldus alt valitav),

mis maarab kodutdoks individuaalse t60, nt essee

Té6tubade sektsioonis rihmatoo vahend, mis voimaldab lles
laadida teksti-, pildi- ja helifaile ning esitatut kommenteerida
ning tadiendada

Memo U

Metaandmed

Objekti omanik

Objekti seaded E]

Objekti staatus

Paki/Paki lahti @
Portfoolio

Postkast =1
Paevik

Paeviku vaates
stindmuse Kodutoo

tahistus @
Raamaturiiul

Riihmade portfooliod
Riuhmat6o

Salvesta
Sisegrupid

Sisesta

Siindmus

Siindmuste staatust
kajastavad varvid:
Sinine

Roheline

Punane

Must
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Toovahend, mis voimaldab sisestada lihtteksti otse IVA
keskkonnas

Andmed andmete kohta, sisestatakse testide loomisel
testikisimuse kohta, kui soovitakse seda salvestada kisimuste
basseini

IVA kasutaja, kes on esitanud IVA keskkonnas mingeid
materjale: faile, kaustu, memosid, veebiviiteid, wikilehti jm

Tdbvahend, mis vBimaldab jagada oma esitatud objekte
teistega, andes neile diguse objekti kommenteerimiseks ja
hinnangu markimiseks

Maaratleb esitatud objekti staatuse 166 teostamise erinevatel

etappidel: valmis, kavandivorm vms
Toovahend failide pakkimiseks/pakitud failide avamiseks

Veebilaua sektsiooni vasakmenuus, materjalide avalikuks
esitamiseks: kdik kursusel osalejad naevad Portfoolios esitatud
materjale.

Vahend sisekirja saatmiseks kasutajatele IVA keskkonnas
Veebilaua sektsioonis vasakmenils, annab info kursuse
sundmustest

lkoon, mis tahistab Paeviku vaates siindmust, kus Kodutt6o
tilbiks materjal voi rihmaté6

IVA sektsioon, kus dpetaja esitab kursuse materjalid, dpilane
siin midagi muuta ei saa

Téb6tubade sektsiooni vasakmenuis, rihmatdodde esitamiseks
Kodutdd tudp (dpetaja vaates Kodutdbde haldus alt valitav), mis
maarab kodutddks rihmatdo

Valik, mis salvestab esitatud materjalid IVA keskkonnas
Vaiksemad grupid kursusel osalejatest, kellele saab anda eraldi
toid ja Ulesandeid, mida kogu kursus ei nde

Valik, mis salvestab materjali ehk Ulesseatava objekti IVA
keskkonnas

Veebilaua sektsiooni Paeviku vaates info, mis seotud tahtajaga
vbi kuupaevaga: arvustused, individuaalsed kodutddd,
rihmatood, testid, esitlused, kursuse siindmused

Lépptahtaeg saabumata, t66 veel esitamata
T60 esitatud tahtajaliselt

To66 esitamata, tahtaeg moddas

T60l pole tahtaega/ajalist piirangut
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TeadmusPaja Téotubade sektsioonis rihmatd6 vahend, mis véimaldab
suhelda kostruktiivses arutelufoorumis

Tootoad IVA sektsioon riihmat66ks: arutelufoorum, meediafailide
esitamine; individuaalseks t66ks: testid, sisegrupid; Portfooliod:
teiste poolt esitatud t66de vaatamiseks

Vasta Voéimaldab vastata/lisada oma kommentaari varemesitatule

Veebilaud IVA sektsioon individuaalseks t66ks: kodutddde esitamine,
hinded esitatud tdddele, Paevik kursuse sindmustega

Veebiviide T Té6vahend, véimaldab lisada veebiviidet (sama funktsioon kui
Browse)

Wiki Qﬂ Toovahend mittelineaarse hliperteksti loomiseks

Wiki-s6na Sona, millest tekib pealkiri, alampealkiri WikiLehel ja millest
saab tekitada lingi WikiLehel (nt sbna sisestatud kujul
WikiSoéna)

WikiStart Annab juurdepaasu varem (IVA eelmistes versioonides, nt 0.3)
Ulesseatud WikiLehtedele

Logi vilja Varvilisel ribal paremal marksona, viib kasutaja IVA-st valja ja

Varske vark

Sisukord I Indeks

annab automaatselt uuesti ette IVA keskkonda sisselogimise
vaate

Valik Raamaturiiulil Kursuse avalehe vaates paremal. Annab
Ulevaate kdigest, mida antud osaleja ei ole veel vaadanud
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